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TUTORIAL ENTURMAGAO PEDAGOGICA - NOVO SIMADE

Em 2022, a enturmagéo pedagdgica dos alunos do 1° Ensino Médio (Regular,
Integral, Integral Profissional, EJA) devera ser realizada no Novo SIMADE, conforme
orientacbes a seguir.

As escolas deverdo realizar a enturmacao pedagogica de todos os alunos em
escolarizacdo. No Menu Enturmacgao, a escola devera analisar turma por turma e realizar
0s remanejamentos necessarios. Se ao conferir as matriculas de 2022, constar alunos
com matriculas indevidas ou com cadastro/matriculas duplicadas, a escola podera excluir
a matricula no Menu Matricula sem necessidade de desenturmar.

Os alunos matriculados/enturmados no noturno com idade incompativel deverao

ser remanejados para turmas do diurno.

O aluno com idade incompativel na EJA devera ter sua matricula excluida e
incluida nova matricula no Ensino Regular ou Integral, se ofertados na Escola.

Aluno recebido por transferéncia: Como o processo do SUCEM finalizou, a escola
devera realizar as matriculas diretamente no SIMADE.

> MENU ALUNO: Alunos Recebidos por Transferéncia

Para pesquisa do cadastro do aluno na Rede Estadual, informar nome e data de
nascimento e clicar no botdo pesquisar.

= SIMADE Pesquisar Aluno o

[ ]

Se aluno existente na rede estadual, a escola podera associar o cadastro e
realizar os ajustes necessarios, conferindo campo por campo, realizar a
matricula/enturmacdo da escolarizagdo e das eletivas, conforme for o caso/curso
escolhido.

Se o aluno nao foi encontrado na pesquisa, clicar no botao “Incluir Novo Aluno”
para a inclusdo do cadastro, matricula/enturmagado. Ao matricular, respeitar o limite de
vagas disponiveis na turma e idade minima prevista para o caso de matriculas no
noturno ou na modalidade EJA (ter 15 anos na data da matricula para EJA/Fundamental
ou 18 anos para EJA/Ensino Médio).

Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves
Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4143 - 110 andar - Edificio Minas - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte/MG - CEP 31.630-900



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
SUBSECRETARIA ARTICULACAO EDUCACIONAL
SUPERINTENDENCIA DE ORGANIZACAO ESCOLAR E INFORMACOES EDUCACIONAIS
DIRETORIA DE INFORMACOES EDUCACIONAIS

| @ ravorinformar o Cédigo SIMADE ou o Cédigo INEP ou no minimo dois dos campos abaixo para realizar a pesquisa INCLUIR NOVO ALUNO +

| Cédigo SIMADE | | Cadigo INEP

Data de Nasciment

D, de
Nome do Aluno ) (— m |

Nome da Filiacdo ) LIMPAR &

> MENU MATRICULA: Visualizar, Incluir, Alterar, Encerrar e Excluir
A escola devera acessar o menu Matricula preencher os filtros e/ou clicar no

botdo pesquisar, selecionar a matricula do aluno, conferir e retificar as informagdes
necessarias.

= SIMADE Pesquisar Matricula o

PESQUISAR O LIMPAR &

Ao clicar no botdo pesquisar, o sistema gera a lista de alunos matriculados ativos
e inativos. No canto direito da lista de alunos matriculados, consta a coluna “a¢des” com
as permissdes previstas: visualizar, editar, excluir, encerrar, reativar.

= SIMADE Pesquisar Matricula

CODIGO ANO PERICDO TIPO DE " P . .
NOME DO ALUNO . . _ NIVEL  ETAPA TURNO TURMA STATUS
SIMADE ADMINISTRATIVO ~ LETIVO ENSINO

D NOME DO ALUNG S ENSING -

2022 22 SE NQITE *EM EJAT
s EDIO / ® /7 0H
D NOME DO ALUNO PUCACAD ENSING -

2022 2022 O\ SE NOITE *EMEJAT
- y Do ® /7 0R
D NOME DO ALUNO DUCACAO ENSING _
== 2022 2022 . - NOITE  1°EMEJAI ® /7 0 &

Cidade Administrativa Presidente Tancredo Neves
Rodovia Papa Jodo Paulo II, 4143 - 110 andar - Edificio Minas - Bairro Serra Verde - Belo Horizonte/MG - CEP 31.630-900



GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
SUBSECRETARIA ARTICULACAO EDUCACIONAL
SUPERINTENDENCIA DE ORGANIZACAO ESCOLAR E INFORMACOES EDUCACIONAIS
DIRETORIA DE INFORMACOES EDUCACIONAIS

= SIMADE Pesquisar Turma 9

FERCUTEAR 9, LIFARAR o

Botdo “olho” permite visualizar os dados da

& L 0 = H matricula.
Visualizar
® f‘ ﬁ EI . Botao “Lapis” permite alterar/incluir alguma

informacao na matricula.

®
N,
(]
E3

Botao “Lixeira”, se selecionado, permitira excluir a

m matricula.

® 7/ 0 K : Botdo “X”, se selecionado permitira encerrar a
matricula pelos motivos disponiveis (transferéncia e

@ Botdo “Documento”, se selecionado, permitira
reativar a matricula para alunos ja associados a
escola sem vinculo ativo em outra escola da Rede

Reativar Estadual.

Para editar a matricula ativa € necessario clicar no lapis, icone do item “A¢des” no
canto direito da pesquisa. Realizar os ajustes aluno por aluno.
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Na edicdo da matricula estdo previstas as agdes alterar/incluir eletivas;
incluir/excluir amparo legal (faltas/atestadas), incluir as progressbes parciais devidas
(regularizacdo da vida escolar do aluno), incluir/fexcluir Atividade Extraescolar para o
componente  curricular no Novo SIMADE (se previsto no programa
pedagogico/DIEM/SEE). Marcar ou desmarcar alunos do Parecer 388/2003, entre outras
que nao alteram a enturmacao da escolarizagao.

Cadastro/Alteracao da Eletiva:
Se o aluno foi enturmado por meio de renovagdo com enturmacao

automatica/2022, sera necessario editar as matriculas para informar as eletivas que o
aluno ira cursar.

Na matricula do aluno constara disponivel para selecdo apenas as turmas de
eletiva que foi corretamente configurada pela escola: eletiva com vigéncia de inicio e
término igual ao periodo letivo previsto para o tipo de ensino/matricula.

A escola devera conferir no menu Associar Eletivas a Escola e no menu Associar
Eletiva as Turmas se as informacdes prestadas estdo corretas. Caso necessario,
realizar as corre¢gdes imediatamente ainda no més de margo.

Associar Eletivas a Escola

Clicar no menu correspondente e conferir

. . . e editar para corrigir o que for necessario.
Associar Eletivas as Turmas P greq

Excluir matriculas indevidas: A escola podera excluir a matricula do aluno sem
precisar desenturmar o mesmo. Esta acdo ira desenturmar o aluno de todas
enturmacgoes vinculadas a matricula da escolarizagdo (turmas de projetos, reforco e
progressao parcial) a ser excluida e permitira a escola excluir a associagdo do cadastro
do aluno na escola, caso nao haja registros/histéricos de outras matriculas vinculadas ao
mesmo.

Reativar _matricula: S6 sera permitido reativar matricula do aluno se nao constar
matricula ativa na mesma etapa, no mesmo ano, em outra escola da rede estadual,
como ja ocorre no SIMADE Sustentagéao.

Encerrar _matricula: Disponivel todas as opgoes previstas pela SEE: (Deixou de
Frequentar; Falecimento; Reclassificacao; Reclassificacdo por Avanco; Remanejado de
Modalidade; Término do Atendimento Provisorio; Transferido).

Na matricula também sera possivel encerrar as progressdes parciais cumpridas
pelo aluno durante o periodo letivo da turma.
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> MENU ENTURMAGAO: Remanejamento

Acessar o menu enturmacéao e clicar no botdo pesquisar para gerar a lista das
turmas para selegao.

Para gerar a lista de alunos enturmados na turma é necessario selecionar o icone
que esta no canto direito da tela, abaixo da coluna “Ac¢bes” para abrir a enturmacéo.

Na lista de enturmacéo, selecionar o aluno e clicar no botdo “Remanejar Aluno”.
Em seguida abrird uma nova tela para selec¢ao do turno e turma de destino e campo para
informar a data do remanejamento. Apds preenchidos, clicar no botao “Remanejar
Alunos” para finalizar a acao.

= SIMADE Enturmacio O
= 2 e
= I 2o
= 2 e
o » =

= 2 N  ©

[ ]
r
Remanejar Alunos (1 Aluno) X
Turno - Turma - m Data do Remanejamento

Em seguida é feita a comparagdo de componentes curriculares dos programas
pedagdgicos das turmas de origem e destino para verificar se os componentes sao
compativeis para fins de cépia de avaliagdo/frequéncia quando ha registros para o aluno.

Se compativeis, os registros de bimestres fechados acompanhardo o aluno na
turma de destino. Se ndo compativeis, a escola devera orientar os professores a refazer
0s registros na turma atual para os bimestres correspondentes.

Remanejar Alunos (1 Aluno) X

urno Turma Data do Remanejamento
MANHA X - 1° EM REG 3 - RUA HIGING BONFIOLI, 5, JARAGUA - BELO HORIZONTE X - m 07/03/2022 X

Comparacio de Componentes Curriculares dos PPP's:

TURMA DE ORIGEM TURMA DE DESTINO COPIADOS LANCAMENTOS

PGM - ENSINO REGULAR - ENSINO MEDIO - 01/01/2022 - 1 PGM - ENSINO REGULAR - ENSINO MEDIO - 01/01/2022 - 1 Avaliacao Frequéncia

REMANEJAR ALUNO &
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Ao finalizar o remanejamento é gerado a mensagem: Aluno(s) remanejado(s) com
sucesso!

Atencao!!!

Ao remanejar o aluno, é necessario selecionar as eletivas da nova turma no Menu
Aluno->Matricula.

Remover aluno da enturmacao: Esta acido esta disponivel apenas para o perfil
SEDINE.

Selecionar a escola, acessar o menu enturmacao: pesquisar e selecionar a turma,
selecionar o aluno e clicar no botdo “Remover Aluno”. Apds confirmar, todos os registros
de enturmacgdes vinculadas a esta matricula serdo excluidos e a escola podera excluir a
associacao do cadastro do aluno se nao houver nenhum registro/histérico vinculado ao
mesmo na escola.

Para excluir cadastro duplicado por erros na inscricdo SUCEM ou outros, é
importante que ao remover o aluno da enturmacao, o SEDINE ja faga a confirmagao de
exclusdo do cadastro do aluno. Se ndo houver outros vinculos de matriculas/histéricos,
este cadastro sera excluido automaticamente, finalizando o problema.

Atencao!

Neste momento ndo esta disponivel o botdo ‘INCLUIR MATRICULA’ para alunos ja
associados na escola apés exclusdo de matricula. Favor aguardar comunicado.

Como informar contraturno para as 05 aulas - componentes itinerario
formativo das turmas do Ensino Regular do 1° Ensino Médio (diurno).

e A escola que for ofertar parte dos componentes curriculares do 1° Ensino Médio
(diurno) no contraturno devera seguir as orientagdes pedagdgicas: informar no
Plano de Atendimento qual turma tera o contraturno e na turma do contraturno
informar quais os dias da semana ocorrera o atendimento de cada turma. Estas
informagdes sao realizadas no Plano de Atendimento para que possa abrir os
campos no Sistema Quadro de Horario para a escola realizar a associagao dos
docentes nessas 05 aulas. Esta agao nao é no SIMADE.
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e Se a escola marcou contraturno e néo ird oferta-lo, solicitar a corregdo junto a
Equipe SOE.DGAE para corregdo no Plano de Atendimento, pois este registro
reflete nas funcionalidades da associacao de docente no Quadro de Horarios.

Associar Docentes e Cadastro de Usuarios

e A associacdo do professor no Quadro de Horarios € a condicdo para acesso e
registros de avaliagdo e frequéncia nas turmas de escolarizagdo no Diario Escolar
Digital - DED.

e Todos os professores, inclusive do 1° Ensino Médio, dev_em ser cadastrados
como usuarios no perfil Professor no SIMADE SUSTENTACAO para que possam
acessar as suas turmas no DED, quando forem liberadas.
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