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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

Eﬁ"mﬂﬁ&‘ms
T Superintendéncia de Gestao de Pessoas e Normas

Belo Horizonte, 09 de julho de 2020.

ORIENTAGCAO DE SERVIGCO SGP/GTAP n2 01/2020

A Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Normas — SGP e o Grupo de Trabalho de Aposentadoria -
GTAP considerando o disposto na Instru¢do Normativa SEE n2 01, de 02 de dezembro de 2008 e a
situacdo de emergéncia em Saude Publica em virtude da pandemia causada pelo COVID-19, que
ocasionou a suspensao das atividades escolares presenciais nas instituicdes do Sistema de Ensino de
Minas Gerais, ORIENTA:

1 — Esta Orientacdo de Servico se aplica exclusivamente no ambito da Secretaria de Estado da
Educacdo/MG e estabelece os procedimentos excepcionais a serem adotados pelas Superintendéncias
Regionais de Ensino e o Servico de Inspec¢do Escolar para viabilizar a continuidade do servico de emissao
de Certiddo de Contagem Tempo de Servigo/ Contribuicdo.

2 — A fim de garantir o fluxo dos processos de aposentadoria, fica autorizada, temporariamente, durante
o periodo de suspensdo das atividades presenciais nas unidades escolares da rede estadual, a alteracdo
de procedimentos referentes a emissdo de Certiddo de Contagem Tempo de Servigo/ Contribuicdo,
conforme descritos a seguir.

3 — Os casos previstos na Instru¢cdo Normativa SEE n2 01, de 02 de dezembro de 2008, onde deveria
constar, obrigatoriamente, a assinatura e carimbo do Inspetor Escolar, apds as devidas conferéncias e
validacao, ficardo temporariamente a cargo do Diretor Escolar, que declara, conforme Termo de
Compromisso do Diretor e Vice-Diretor de Escola Estadual, disposto no Anexo Il da Resolucdo SEE n?
4127/2019, comprometer-se a assumir a responsabilidade de responder integralmente pela escola;
praticar condutas probas; cumprir e fazer cumprir as legislacées em vigor, portarias, resolucgoes,
programas, projetos e orientagdes da Secretaria de Estado de Educagéo de Minas Gerais; organizar o
quadro de pessoal e controlar a frequéncia dos servidores e manter atualizados os registros da vida
funcional do servidor em meios fisicos e nos sistemas.

4 - A emissdo das Certiddes de Contagem Tempo de Servico/ Contribuicdo serd realizada de acordo com a
ordem de solicitagao pelos servidores na escola, devendo constar, obrigatoriamente, as assinaturas e
carimbos/ identificagdo legivel do nome e MaSP do Diretor ou Coordenador da Escola e do Secretario e,
na falta deste, a assinatura com identificacdo legivel do nome e MASP do servidor responsavel pela
emissao dos documentos. Preencher o campo observagdes citando essa orienta¢do. Essas Certiddes de
Contagem Tempo de Servico/ Contribui¢cdo deverdo ser digitalizadas e gravadas na extensdo.pdf e
encaminhadas por e-mail, para a Diretoria de Pessoal/ DIPE, de cada SRE.

4.1 - Nos casos mencionados no item 3 desta Orientacdo, o campo de assinatura do Inspetor Escolar
ficara em branco e, no campo observacdo, devera ser mencionada a Orientacao de Servico
SGP/GTAP n201/2020.
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5 - O Servico de Inspecdo Escolar orientard, quando necessario, o Diretor Escolar quanto aos
procedimentos descritos no Manual do Secretario, para emissao das Certiddes de Contagem Tempo de
Servico/ Contribuicdo.

6 — Nos casos abaixo, a escola devera comunicar ao Superintendente Regional de Ensino a necessidade de
verificacdo e assinatura pelo Inspetor Escolar. O Superintendente estabelecerd, em conjunto com a
Diretoria de Pessoal e o Servigo de Inspeg¢ao Escolar o melhor procedimento a ser adotado em cada caso,
considerando a realidade local e restricdes sanitarias.

6.1. Quando se tratar de Certiddo de Contagem Tempo de Servico/ Contribui¢do do Diretor Escolar;
6.2. Quando nao for possivel apurar a frequéncia do servidor;

6.3. Quando for necessaria a convalidacao do registro da licenca no Livro de Ponto e na Ficha
Funcional do Servidor (se informado pela Superintendéncia Central de Pericia Médica e Saude
Ocupacional que nada consta sobre a licenca e sendo o periodo igual ou inferior a 15 dias).

7 - Quando for necessario o envio de processo fisico para a SEPLAG/DCCTA, a Diretoria de Pessoal da SRE,
em conjunto com o Servico de Inspecdo Escolar e o Superintendente Regional de Ensino, definirdo o
melhor procedimento a ser adotado em cada caso, considerando a realidade local e restri¢cdes sanitarias.

8 - Salientamos que ndo consta na Instrucao Normativa SEE n2 01, de 02 de dezembro de 2008 a previsao
de conferéncia e assinatura do Inspetor nas Certiddes de Contagem Tempo de Servigo/ Contribuicdo a
serem apresentadas no ato da designacdo para fins de comprovacdo de tempo.

9 - Os casos omissos deverao ser tratados no ambito de cada Superintendéncia Regional de Ensino, a
partir de orientagdes da Superintendéncia de Gestdo de Pessoas e Normas - SGP.

Marcia Coelho Pinto Domingues Marques

Coordenadora GTAP - Grupo de Trabalho de Aposentadoria

Tarcisio de Castro Monteiro

Superintendente de Gestao de Pessoas e Normas

Ana Costa Rego

Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos
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I
eil Documento assinado eletronicamente por Marcia Coelho Pinto Domingues Marques,
- - E Coordenadora, em 13/07/2020, as 14:17, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

| eletrénica art. 62, § 19, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

I
eil Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em
i E 13/07/2020, as 14:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura

| eletrénica Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

—
eil Documento assinado eletronicamente por Ana Costa Rego, Subsecretaria, em 14/07/2020, as 09:50,
- - E conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de

assinatura

| eletrénica julho de 2017.

< .!E?E:!":-' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
-.i"'-.-':..._-' -'.il'.,f:? http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
L by =+ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 16776177

Referéncia: Processo n2 1260.01.0043110/2020-15 SEIn2 16776177
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