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APRESENTACAQ

Em meados de 1998, tendo em vista a necessidade de garantir o direito a inclusdo dos
estudantes com deficiéncia visual e surdocegueira na Rede Publica de Ensino, o Mi-
nistério da Educacao, com o apoio operacional da Associacao Brasileira de Educadores
de Deficientes Visuais (ABEDEV), da Unido Brasileira de Cegos (UBC) e das Secreta-
rias de Educacio dos Estados, elaborou o Projeto CAP (Centro de Apoio Pedagégico
as Pessoas com Deficiéncia Visual), que criou uma infraestrutura nacional para apoiar
o deficiente visual, provendo, com recursos do Fundo Nacional de Desenvolvimento
da Educacdo (FNDE), o repasse de equipamentos e a capacitacdo de professores para
a realizacao de atividades previstas no Projeto. Aos Estados coube oferecer o local, os

recursos humanos, a manutencao e o funcionamento dos Centros.

Em Minas Gerais, o primeiro CAP foi inaugurado em 9 de dezembro de 2000, na es-
cola estadual anexa ao Instituto de Cegos do Brasil Central, no Municipio de Ubera-
ba. No ano de 2002, foram implantados mais trés CAPs, nos municipios de Montes
Claros, Patos de Minas e Belo Horizonte, conforme as Resolucdes SEE n° 303, de
30/09/2002 e SEE n°® 757 de 08/03/2006, vinculados administrativamente as esco-
las estaduais e as respectivas Superintendéncias Regionais de Ensino, competindo a
Diretoria de Educacéo Especial (DESP) orientar e estabelecer as diretrizes técnico-pe-

dagdgicas, além de analisar e aprovar o Plano Anual de Trabalho dos Centros de Apoio.

Com a implementacao da Politica de Educacao Especial na Perspectiva da Edu-
cacao Inclusiva, o projeto original do CAP foi readequado a realidade mineira,
compreendida na sua diversidade regional, tanto nos aspectos qualitativos quanto

econdmicos e sociais.

Com o objetivo de multiplicar, sistematicamente, os conhecimentos dos profissionais
da Educacao sobre a deficiéncia visual e surdocegueira, a Secretaria de Estado de Edu-
cacdo implantou, também, dois Ntcleos de Capacitacdo na area da deficiéncia visual,
nos Municipios de Januaria (conforme a Resolucdo SEE n° 1.719, de 09/11/2010) e
Governador Valadares (conforme a Resolucio SEE n° 1.984, de 30/11/2011), ambos

vinculados pedagogicamente ao CAP Montes Claros.

Os CAPs e os Nucleos de Capacitacao e Apoio Pedagogico as Escolas de Educa-

cao Basica de Januaria e Governador Valadares desenvolvem também projetos de
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parceria com as Prefeituras para capacitacdes de professores. Geralmente, a SEE
disponibiliza os professores capacitadores e as Prefeituras apoiam a participacdo

dos professores cursistas.

A troca de informacdes e experiéncias entre as Equipes dos CAPs e dos Ncleos de
Capacitacao e Apoio Pedagégico as Escolas de Educacao Basica de Januéria e Gover-
nador Valadares é fundamental para o atendimento as demandas apresentadas pelas
SREs e escolas de sua area de abrangéncia, como também para estudos, a criacao e a

implementacao de novos projetos.

As areas de abrangéncia de cada CAP e Nucleo de Capacitacido e Apoio Pedagégico
as Escolas de Educacdo Basica de Januéria e Governador Valadares sdo definidas a
partir de critérios logisticos e considerando-se as ampliacdes dos Centros e Nucleos,

conforme detalhado no Anexo 1 deste Documento.

Em 2016, a Secretaria de Estado de Educacao, por meio da Subsecretaria de Desen-
volvimento da Educacio Basica (SB) e da Diretoria de Educacio Especial (DESP), con-
siderando a necessidade de redefinir a estrutura organizacional dos Centros de Apoio
Pedagogico as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAP) e dos Nucleos de Capacitacio na
Area da Deficiéncia Visual de Januaria e Governador Valadares, a partir das diretrizes
atuais da Educacao Especial na Perspectiva da Educacao Inclusiva, publicou a Resolu-
cdo SEE n° 2.897, de 19/01/2016, atualizada em 19/10/2016, que dispde sobre sua

organizacao e seu funcionamento na Rede Estadual de Ensino de Minas Gerais.

Para dinamizar e desenvolver o atendimento aos estudantes com baixa visao, ce-
gueira e surdocegueira, os CAPs e os Nucleos desenvolvem acdes na producéo
de material em Braille, dudio e Mecdaisy, tipo ampliado, adaptacdo de materiais
em relevo, capacitacdo de professores das redes publicas de ensino, orientacao e

apoio as escolas e a comunidade.

As acoes desenvolvidas visam consagrar os objetivos e as diretrizes estabelecidas na
Politica Nacional de Educacdo Especial na perspectiva inclusiva, proporcionando aos
estudantes com deficiéncia visual um atendimento educacional especializado, com
condicoes adequadas para o desenvolvimento pleno de suas potencialidades, levan-

do-os a adquirirem autonomia e independéncia.
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Em setembro de 2016, os dados do Sistema Mineiro de Administracdo Escolar
(SIMADE) indicaram que o Estado de Minas Gerais possuia 3.112 (trés mil, cento
e doze) estudantes com baixa visdo, 315 (trezentos e quinze) cegos e 13 (treze)
surdocegos matriculados nos diversos municipios mineiros, atendidos no Ensino

Fundamental e no Ensino Médio.

As demandas para a producao de livros em Braille, dudio e tipo ampliado sdo crescen-
tes e requer dos CAPs uma acdo efetiva para atendimento imediato aos estudantes
com baixa visao, cegueira e surdocegueira, garantindo-lhes o direito de participarem

das aulas em igualdade de condicbes com os demais estudantes.

Porém, a insuficiéncia do servico de apoio pedagogico e de professores especializa-
dos, aliada aos elevados custos dos equipamentos especificos, que dificultam suas
aquisicoes pelas familias e pelas escolas, tornou-se um grande desafio a ser enfrenta-

do pelo Poder Publico mineiro.

Com a oferta dos servicos e atendimentos, pretende-se garantir as escolas e aos
estudantes com deficiéncia visual e surdocegueira o atendimento educacional
em tempo habil, com producido e distribuicdo de livros didaticos, paradidaticos
e literarios em Braille, tipo ampliado, dudio e Mecdaisy, kit cegueira e baixa visao,
de forma a apoiar o processo ensino-aprendizagem, além de oferecer condicoes
adequadas para o pleno desenvolvimento de suas potencialidades, levando-os a

autonomia, independéncia e inclusio social.

No inicio de cada ano letivo ocorrem reunides técnicas entre a SEE/DESP, os CAPs
e Nucleos de Capacitacdo e Apoio Pedagdgico as Escolas de Educacdo Basica de
Janudria e Governador Valadares, quando sao realizadas avaliacbes das acoes do
ano anterior e definidas as metas para o ano em curso, considerando-se as deman-

das regionais apresentadas.

Este projeto demonstra, claramente, o compromisso do Governo de Minas Gerais e da
Secretaria de Estado de Educacdo com a Educacdo Inclusiva e agrupa, em um Unico
Documento, todas as discussdes e acordos ja definidos ao longo dos anos, pelas Equipes
dos CAPs e dos Ncleos de Januaria e Governador Valadares, com a Subsecretaria de

Desenvolvimento da Educacio Basica (SB) e a Diretoria de Educacio Especial (DESP).




OBJETIVOS

e Orientar e apoiar as escolas no atendimento adequado aos estudantes com
deficiéncia visual e surdocegueira matriculados na Rede Publica de Ensino;

e garantir as pessoas com baixa visdo, cegas e surdocegas o acesso ao contetdo
programatico desenvolvido nas escolas publicas;

e capacitar profissionais da educacdo para o ensino adequado as necessidades
especificas dos estudantes com deficiéncia visual e surdocegueira e para o
atendimento educacional especializado;

e produzir materiais pedagdgicos acessiveis aos estudantes com deficiéncia visu-
al e surdocegueira da Rede Publica de Ensino;

e estimular e orientar pessoas com deficiéncia visual e surdocegueira para a utili-
zacao de tecnologia assistiva, visando a sua autonomia e independéncia na vida
diaria, desenvolvendo acoes voltadas a minimizacdo e/ou anulacido dos efeitos
resultantes das disfuncdes sensoriais, motoras e neuropsicoldgicas;

e promover parcerias para atender de forma adequada os estudantes com defici-
éncia visual e surdocegueira.

PUBLICO-ALVO

Prioritariamente, estudantes com baixa visao, cegueira e surdocegueira matricula-
dos nas Redes Publicas de Ensino; pessoas com baixa visao, cegas e surdocegas da
comunidade; professores das Redes Publicas de Ensino, estagiarios de cursos de

magistério, pedagogia, psicologia e outros.

VINCULACAO

Os Centros de Apoio Pedagdgico as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAPs) vincu-
lam-se, administrativamente, as seguintes escolas estaduais e Superintendéncias
Regionais de Ensino:

- CAP ISR - Instituto Sao Rafael/SRE Metropolitana A

- CAP Montes Claros - Escola Estadual Prof. Plinio Ribeiro/SRE Montes Claros
- CAP Patos de Minas - Escola Estadual Profa. Elza Carneiro Franco/SRE Patos de Minas

- CAP Uberaba - Escola Estadual Prof. Alceu Novaes/SRE Uberaba

Os Nucleos de Capacitacdo e Apoio Pedagégico as Escolas de Educacao Basi-

ca de Januaria e Governador Valadares vinculam-se, pedagogicamente, ao CAP

Montes Claros e, administrativamente, as seguintes escolas estaduais e Superin-

tendéncias Regionais de Ensino:

- Nucleo Janudria - Escola Estadual Olegario Maciel/SRE Januéria

- Ndcleo Governador Valadares - Escola Estadual Prof. Nelson de Sena/SRE Go-
vernador Valadares
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PRINCIPAIS ACOES

Os CAPs e os Nucleos de Capacitacao e Apoio Pedagogico as Escolas de Educacao

Basica de Januaria e Governador Valadares funcionam no espaco da escola esta-

dual a qual se vinculam, administrativamente, e desenvolvem acdes voltadas para:

a capacitacdo de profissionais da educacado para o trabalho com deficientes
visuais e surdocegos;

a oferta de oficinas a comunidade;

a promocao de palestras, consultorias, oficinas, cursos de capacitacido e semi-
narios para os profissionais da educacdo, familias e pessoas com deficiéncia
visual e surdocegueira, objetivando sua insercao social, cultural e profissional;
o apoio ao Atendimento Educacional Especializado (AEE) em salas de recursos
multifuncionais;

o incentivo a pesquisa, a cultura e a formacao continuada dos profissionais da
educacao, visando ao aprimoramento do processo educacional inclusivo;

o desenvolvimento e adocao de tecnologias assisitivas para producdo de mate-
rial pedagdégico em Braille, dudio, no formato Mecdaisy e outros;

a oferta de cursos de capacitacao através de parcerias firmadas, preferencial-

mente, com drgaos da rede publica.

INFRAESTRUTURA BASICA

ESTRUTURA FISICA E EQUIPAMENTOS

Sala para a administracdo do CAP; sala para o Nucleo de Producio de Tecno-
logia Assistiva; sala para o Nucleo de Capacitacao e Apoio Pedagogico as Es-
colas de Educacao Basica; sala para o Nucleo de Atendimento as Pessoas com
Deficiéncia Visual e Surdocegueira; biblioteca; salas amplas para realizacido de
cursos; banheiro feminino e masculino.

Impressora Braille; maquina Braille; maquina fotocopiadora que amplia; ther-
moform; guilhotina; grampeador profissional; encadernadora de espiral; micro-
computadores com kit multimidia; impressora jato de tinta; scanner de mesa;
kit sintetizador de voz; regletes de mesa; puncdes; sorobans; bengalas; CCTV

(Circuito Fechado de Televisdo); estabilizador; data show.

SECRETARIADE
EDUCAGAO
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EQUIPES DE TRABALHO

A Estrutura das Equipes de Trabalho dos CAPs e dos Nucleos de Capacitacio e
Apoio Pedagoégico as Escolas de Educacao Basica de Janudria e Governador Va-
ladares é formada de acordo com a Resolucdo SEE n° 2.897, de 19 de janeiro de
2016, republicada em 19 de outubro de 2016.

A carga horéria do Professor de Educacio Basica (PEB) com funcdo no CAP/NU-
cleo é de 24 horas, cédigo de exercicio n° 92 no SISAP, uma vez que se encontra

afastado da regéncia de aulas/turma, ou seja, das funcdes especificas de seu cargo.

A jornada de trabalho dos docentes, especialistas e demais servidores serd cum-
prida em um ou mais nucleos, com alternancia de atividades entre esses profissio-

nais, conforme a necessidade do CAP.

As atribuicbes dos cargos serao definidas pelo Coordenador, de acordo com a
Resolucao SEE n° 2.897/16.

Na hipotese de vacancia de cargos de servidores é prevista na legislacdo a desig-
nacao de servidor em substituicdo, sendo utilizada a classificacdo conforme as
inscricoes realizadas.

Ainscricdo e classificacdo de candidatos a designacao para o exercicio das fun-
¢6es dos CAPs e dos Nucleos de Capacitacdo e Apoio Pedagdgico as Escolas
de Educacao Basica de Janudria e Governador Valadares serao realizadas de
acordo com a legislacdo vigente, que estabelece os procedimentos para ins-
cricdo de candidatos a designacao para o exercicio de funcao publica na Rede

Estadual de Ensino de Minas Gerais.

Devido as particularidades dos servicos, além dos critérios de classificacio previs-
tos na legislacdo, serdo considerados os requisitos basicos indispensaveis, cons-
tantes na Resolucdo SEE n° 2.897/16, e os critérios complementares elaborados
pelos CAPs/Nucleos e aprovados pelo Colegiado Escolar.
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ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
E ADMINISTRATIVA

DO CAP

O CAP tem uma estrutura organizacional padrao, constituida dos seguintes Nucleos:
e Nucleo de Producao de Tecnologia Assistiva

e Nucleo de Capacitacao e Apoio Pedagégico as Escolas de Educacao Basica

e Ndcleo de Atendimento as Pessoas com Deficiéncia Visual e Surdocegueira

O CAP tem a seguinte estrutura administrativa: um Coordenador/Vice-diretor ;
um Assistente Técnico de Educacdo Basica (ATB), por turno de funcionamento; um
Auxiliar de Servicos de Educacdo Basica (ASB), por turno de funcionamento; um

Assistente Técnico de Educacio Basica (ATB) - Técnico em informatica.

DO NUCLEO

O Nucleo de Capacitacdo e Apoio Pedagégico as Escolas de Educacdo Basica de
Januaria e Governador Valadares tem a seguinte estrutura administrativa: um Coor-
denador/Vice-diretor; um Assistente Técnico de Educacdo Basica (ATB), por turno
de funcionamento; um Auxiliar de Servicos de Educacdo Basica (ASB), por turno de

funcionamento.

Os Nucleos de Capacitacdo e Apoio Pedagogico as Escolas de Educacao Basica de Ja-
nudria e Governador Valadares tém, cada um, apenas um Coordenador/Vice-diretor
para as duas areas: deficiéncia visual e surdez, sendo necessario que ele apresen-

te conhecimento em libras e Braille.

COORDENACAO

O Coordenador/Vice-diretor deve ser um Professor de Educacao Basica ou Espe-
cialista em Educacao Basica envolvido com as atividades do CAP e dos Nucleos de
Capacitacao e Apoio Pedagdgico as Escolas de Educacao Basica de Januaria e Go-

vernador Valadares com conhecimento e experiéncia na area de deficiéncia visual.

O Coordenador/Vice-diretor é indicado pelas equipes de trabalho do CAP/Ncleo
para exercer a funcdo, no periodo de dois anos, podendo ser renovado a cada dois
anos. Para a indicacao, deverao considerar o perfil adequado as atividades de coorde-
nacéo (lideranca, organizacao, gestao de pessoas, bom articulador, dinamismo e pro-

SECRETARIADE
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-atividade), possuir flexibilidade de horario e disponibilidade para viagens. Apds a in-
dicacéo, registrar a ata em livro proprio, contendo o nome do Coordenador indicado e
encaminhar a SRE e a Diretoria de Educacéo Especial (DESP). A Diretoria de Educacio
Especial (DESP), apds concordéncia sobre a indicacio, tomara as providéncias cabiveis

para a publicacdo do ato.
FUNCOES DO COORDENADOR/VICE-DIRETOR

e Analisar, juntamente com a inspecao escolar, a demanda a ser atendida para esta-
belecer o quadro de pessoal de cada CAP e dos Nucleos de Capacitacdo e Apoio
Pedagogico as Escolas de Educacao Basica de Janudria e Governador Valadares,
em observancia ao Plano Anual de Trabalho e a Legislacdo de Pessoal vigente;

e planejar, coordenar e normatizar as acdes dos servicos;

e responsabilizar-se pela execucao dos projetos a serem desenvolvidos no CAP;

e coordenar a elaboracao e a execucdo do plano de trabalho como elemento
articulador no planejamento, acompanhamento, monitoramento e na avaliacao
das atividades gerais do CAP/Nucleo;

e atuar como elemento articulador das relacdes interpessoais internas e externas
do CAP/Nucleo que envolvam profissionais, estudantes, familias, comunidade
e instituicdes afins a drea da educacao do deficiente visual;

e manter constantemente informado acerca das atividades o Diretor da Escola
Estadual a qual o CAP/Nucleo pertence;

e prestar contas dos recursos utilizados na execucao dos projetos do CAP a Di-
recao da Escola a que pertence;

e exercer atividades de apoio a Direcdo da Escola quanto aos assuntos do CAP,
além da gestdo das licitacoes e prestacdo de contas dos recursos recebidos
para as atividades do CAP/Nucleo;

e representar oficialmente o CAP/Nucleo, quando solicitado;

e apresentar os relatérios das acoes do CAP/Nucleo, semestralmente e quando
solicitado, a SRE e a DESP;

e preservar os bens patrimoniais e garantir o uso racional dos equipamentos e
materiais publicos;

e promover acoes de formacao continuada das equipes de trabalho para melhor
desempenho profissional;

e assinar toda a documentacao a ser expedida pelo CAP/Ncleo;

e zelar pelo cumprimento das normas e diretrizes de funcionamento do CAP/Nucleo;
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e acompanhar a frequéncia dos servidores, repassando ao Diretor da Escola a
qual o CAP/Nucleo pertence as informacdes necessarias a gestdo de pessoal;
e comparecer no CAP/Nucleo em diferentes turnos, garantindo a unidade

do seu funcionamento.

NUCLEO DE PRODUCAO DE
TECNOLOGIA ASSISTIVA

OBJETIVOS

e Produzir, adaptar e distribuir materiais didaticos pedagégicos em formatos
acessiveis ao educando com deficiéncia visual e surdocegueira da Rede Publica
de Ensino, visando seu desenvolvimento educacional e promovendo sua inde-
pendéncia por meio do acesso e da utilizacdo das tecnologias;

e elaborar materiais didatico-pedagdgicos acessiveis em Braille, ampliados e sono-
ros, adaptar materiais como mapas geograficos, graficos, tabelas e outros para dis-
tribuicao aos estudantes matriculados na Rede Publica de Ensino;

e intercambiar lista de livros adaptados com outros CAPs para agilizacao

no atendimento;

e disponibilizar, em tempo habil, o material solicitado;

e orientar e incentivar professor/estudante quanto ao uso dos recursos tecnolégicos.

ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

O Nucleo de Producao de Tecnologia Assistiva constitui-se de profissionais espe-

cializados que atuam nas funcdes de digitadores, revisores e professores, além do

conjunto de equipamentos e tecnologias voltado para atingir os objetivos de pro-

ducao e distribuicdo de material para estudantes da Rede Publica de Ensino. Possui,

também, estrutura para orientar na utilizacdo dos recursos tecnolégicos existentes.

A producado de material deve ser feita obedecendo-se aos seguintes principios,

critérios e prioridades:

e atendimento, em tempo habil, por meio de busca ativa, a estudantes com baixa
visdo, cegos ou surdocegos matriculados na Rede Publica de Ensino;

e transcricao e adaptacdo de livros em Braille e formato ampliado para os anos
iniciais do ensino fundamental;

e producdo de livros em audio e formato Mecdaisy para estudantes dos anos

finais do ensino fundamental e ensino médio.

SECRETARIADE
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PROCEDIMENTOS DO NUCLEO

e Verificar a matricula de estudantes com baixa visdo, cegos ou surdocegos nas in-
formacdes das escolas de sua area de abrangéncia, recebidas pela SEE/SIMADE;

e mediante a informacdo do SIMADE, contatar a escola para obter informacoes
acerca da situacao do estudante em relacdo aos materiais didaticos e pedagogicos.
Neste contato, devem ser dadas as orientacdes sobre a diversidade de recursos e
de adaptacoes de materiais;

e enviar tutorial Mecdaisy e tutorial Baixa Visdo para cada escola;

e verificar nas plataformas do ADA (Acervo Digital Acessivel) se o livro ja esta
disponivel;

e entrar em contato com os outros CAPs e verificar se o titulo solicitado ja existe
no acervo;

e colocar os livros em Mecdaisy na plataforma ADA,;

e encaminhar os livros produzidos as escolas, via correio.

PRODUCAO DE LIVROS

Critérios para a producao de livros dos anos iniciais do Ensino Fundamental:

a) formato Braille e tipo ampliado do mesmo titulo do livro adotado pela escola e
enviado pelo Plano Nacional do Livro Didatico (PNLD);

b) formato Braille e tipo ampliado do mesmo titulo do livro adotado pela escola e
produzido pelo CAP;

c) formato Braille e tipo ampliado do titulo diferente do livro adotado pela escola
e enviado pelo PNLD;

d) formato Braille e tipo ampliado do titulo diferente do livro adotado pela escola
e produzido pelo CAP.

Critérios para a producao dos anos finais do Ensino Fundamental e do Ensino Médio:

a) formato Mecdaisy do mesmo titulo do livro adotado pela escola e enviado pelo PNLD;

b) formato Mecdaisy do mesmo titulo do livro adotado pela escola e produzido

pelo CAP;

c) formato Mecdaisy de titulo diferente do livro adotado pela escola e enviado pelo
PNLD;

d) formato Mecdaisy de titulo diferente do livro adotado pela escola e produzido
pelo CAP.
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IMPORTANTE

Serao transcritos para Braille os livros didaticos e literarios dos anos iniciais do

ensino fundamental e os conteldos de Lingua Estrangeira, Matematica, Fisica e

Quimica dos anos finais do ensino fundamental e médio.

Serao ampliados os livros didaticos dos anos iniciais do ensino fundamental e dos

contelidos de Lingua Estrangeira, Matematica, Fisica e Quimica dos anos finais do

ensino fundamental e médio. As ampliacdes serdo feitas para estudantes com baixa

visdo nas fontes entre 18 a 28 em letra tipo Arial, Tahoma ou Verdana. Para fontes

abaixo de 18, a ampliacao devera ser feita pela escola na maquina xerocopiadora.

No formato Mecdaisy, serdo enviados os livros apenas para estudantes dos anos

finais do ensino fundamental e ensino médio, com excecao dos livros de Lingua

Estrangeira, Matematica, Fisica e Quimica.

As instrucoes essenciais para a utilizacdo do livro em Mecdaisy deverdo ser enca-

minhadas juntamente com o livro.

ADAPTACAO DE MATERIAL PEDAGOGICO

As adaptacoes do material pedagégico deverao ser feitas para oferecer condicdes

de compreensdo das imagens ao estudante. Para a elaboracdo do material em

relevo, é necessario seguir alguns critérios e procedimentos para a melhor com-

preensio do estudante. Tais como:

eleger materiais que ndo agridam a sensibilidade tatil;

nao utilizar materiais pereciveis (arroz, feijdo, milho e outros), evitando, assim,
a proliferacdo de fungos e mofos, que podem causar danos a satide do usuério;
utilizar texturas diversificadas, mas sem muitos detalhes, para melhor destacar
as partes especificas que compdem o todo;

nao utilizar texturas iguais e/ou semelhantes em uma mesma matriz para que o
usudrio possa distinguir os seus elementos;

a base da matriz devera ser lisa para que a figura em relevo tenha maior destaque;
a figura adaptada em relevo devera ter tamanho adequado, permitindo a pes-
soa cega percebé-la de forma globalizada;

evitar mais de uma figura em uma mesma matriz para que ndo se confunda uma

com a outra;

SECRETARIADE
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e procurar padronizar as texturas utilizadas na producado das matrizes para me-
Ihor reconhecimento e compreensao na leitura tatil;

e as adaptacoes em relevo devem ser revisadas;

e informar o titulo a que se refere a figura na matriz;

e quando houver a necessidade, matrizes deverdo estar acompanhadas de legen-
das explicativas para compreensao da leitura tatil;

e quando existirem figuras sobrepostas ou com muitos detalhes, devera existir
uma legenda explicativa, bem como nas figuras desmembradas;

e quando houver figuras complexas, deverao ser eliminados os detalhes que ndo
interferem nas caracteristicas originais;

e 0s materiais adaptados devem ser fidedignos as informacdes do livro didatico;

e orientar com a NOTA TECNICA N° 21/2012/MEC/SECADI/DPEE.

MONTAGEM, DISTRIBUICAO E COMPOSICAQ DOS KITS

Para a montagem dos kits, os CAPs receberao recursos da SEE/SB/DESP para
aquisicao dos itens que os compdem e a distribuicao sera feita conforme a deman-
da encaminhada pela SEE/SB/DESP ao CAP. O envio devera ser feito via correio
as escolas para que essas possam entrega-los aos alunos e envolvera as Superin-
tendéncias Regionais de Ensino. Na oportunidade da remessa, os CAPs deverado
enviar as escolas, por e-mail, junto ao oficio de orientacées do envio do Kit, as
cartilhas “INCLUSAO DE ALUNOS COM SURDEZ, CEGUEIRA E BAIXA VISAO NA
REDE ESTADUAL DE ENSINO” (2008) e “ATENDIMENTO AO ESTUDANTE COM
DEFICIENCIAVISUAL E SURDOCEGUEIRA” (2016), elaboradas pela Secretaria de
Estado de Educacao e que visam orientar o trabalho educacional a ser oferecido
aos estudantes com deficiéncia visual.

COMPOSICAO DOS KITS:

e Kit cegueira: 1 pasta contendo 250 folhas de papel gramatura 40 kg, 1 guia
de assinatura, 1 bengala, 1 soroban (instrumento para calculos), 1 puncao e
1 reglete de mesa.

e Kit baixa visdo: 1 pasta contendo 6 lapis 6B, 3 borrachas, 1 caixa de caneta
hidrocor com 12 cores, 2 canetas pilot de cor preta, 2 pincéis atébmicos de cor
preta, 4 cadernos de capa dura e pautas ampliadas, 1 plano inclinado e 1 caixa

de lapis de cor com 12 cores.

AS
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NUCLEO DE CAPACITACAO E
APOIO PEDAGOGICO AS ESCOLAS
DE EDUCACAQ BASICA

OBJETIVOS

e Promover, ministrar e avaliar capacitacdo e orientacao didatico-pedagodgica
para professores da Rede publica que atendem estudantes com deficiéncia
visual e surdocegueira;

e providenciar a emissao de certificados junto a SEE/SB/DESP;

e orientar, didatica e pedagogicamente, as escolas que possuem estudantes com
deficiéncia visual e surdocegueira;

e realizar visitas as escolas estaduais que tenham estudantes cegos e com baixa
visdo para orientar e acompanhar o trabalho da equipe, em funcdo da efetiva

inclusdo dos estudantes.
ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

Os professores e supervisores que atuam no Nucleo de Capacitacao e Apoio Peda-
gogico as Escolas de Educacao Baésica, planejam e ministram cursos e capacitacoes,
auxiliados por professores de outros Nucleos. E também de responsabilidade desses
profissionais a realizacdo da Avaliacao Funcional da Visao e a orientacao as escolas.
Esta avaliacdo é feita por um profissional capacitado do Nucleo, é um procedimento
qualitativo e continuo realizado por meio de observacio formal e informal do estu-

dante em vérios testes realizados em situacoes escolares.

Procedimentos da Avaliacdo Funcional da Visao:

e apresentacao do laudo oftalmolégico pela familia ou pelo responsavel,

e realizacdo de entrevista com a familia. Nesse processo, a familia terd a oportu-
nidade de tirar duvidas, ansiedades e frustracdes, como também de ser media-
dora no processo de aprendizagem do estudante;

e elaboracao de relatério que orientard a escola sobre o ponto de partida da
compreensado de possibilidades, estilo perceptivo e de aprendizagem das ne-

cessidades especificas e educacionais da pessoa com baixa visao.

SECRETARIADE
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CURSOS DE CAPACITACAO

As capacitacoes sdo oferecidas aos professores da Rede Estadual e, por meio de
parceria com prefeituras, aos professores da Rede Municipal. Para isto, as SREs/
SB/DESP organizam turmas conforme demanda, mas desde que ndo exceda a 25

participantes por turma.

O cronograma dos cursos oferecidos pelo CAP e pelo Nucleo de Capacitacao e Apoio
Pedagogico as Escolas de Educacao Basica de Januaria e Governador Valadares estara
submetido ao calendério oficial da SEE/MG e em consonancia com o funcionamento
de cada CAP e sua escola de vinculo.

As capacitacdes podem ocorrer em carater emergencial, para atendimento ao profes-
sor/escola e emitida uma declaracao do periodo de sua realizacio.

Os servidores dos CAPs e dos Nucleos de Capacitacao e Apoio Pedagdgico as Escolas
de Educacao Basica de Januéria e Governador Valadares também poderao ser capaci-
tados por meio de intercAmbio, sendo que, dentro do Estado, essa permuta podera ser
autorizada e custeada pela SEE/MG.

As despesas decorrentes de transporte, hospedagem e alimentacdo serao de respon-
sabilidade da SEE/MG, conforme normas relativas aos cursos ministrados nas depen-
déncias dos CAPs e dos Nucleos de Capacitacao e Apoio Pedagdgico as Escolas de
Educacao Basica de Januaria e Governador Valadares.

Nas parcerias, ficam determinadas as competéncias de cada parceiro, que tém como

parametro os seguintes aspectos:

e assegurar as despesas com alimentacao, hospedagem, didrias e transporte aos pro-
fessores ministrantes dos cursos (de competéncia da SEE/MG);

e responsabilizar-se pela logistica do curso, providenciando o local para sua reali-
zacao, lanche para o cursista, lista de presenca, material instrucional e didatico
- regletes, puncdes, sorobans, bengalas - (de competéncia das Prefeituras). A Pre-
feitura podera, opcionalmente, solicitar o material por empréstimo ao CAP, desde
que seja devolvido sem avarias, ao final do Curso.

As capacitaces sdo organizadas em médulos de 40 horas presenciais. Os requisitos
para recebimento da certificacdo sdo: frequéncia minima de 90% da carga hordéria
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total e obtencio de conceito REGULAR, BOM ou OTIMO. Na hipétese do n3o aten-
dimento de tais requisitos, sera fornecido ao professor apenas uma declaracao de par-
ticipacao no respectivo curso. A avaliacdo tera carater continuo e qualitativo, baseada
na frequéncia e no desempenho individual do cursista. O certificado de conclusao do
Curso sera expedido pela SEE/MG.

CURSOS OFERECIDOS

1) CURSO BASICO DA DEFICIENCIA VISUAL - 120 HORAS

Carga Horaria | Moddulo

Conteudo Programatico

Presencial a distancia

1° Médulo

Definicdo de Cegueira e Baixa Visao 2 horas -
Estruturacdo do Sistema Braille 20 horas -
Alfabetizacao 6 horas -
Cdédigo Matematico Unificado 4 horas -
Adaptacao e Producdo de Materiais Pedagdgicos - 8 horas
Carga Hordria 40 horas

2° Médulo

Compreendendo a Deficiéncia Visual 4 horas

Nocoes de Orientacdo e Mobilidade 8 horas

Praticas Educativas de Vida Diaria 4 horas

Recursos Tecnolégicos 8 horas

Orientacoes Basicas para o Uso do Soroban 8 horas

Pesquisas Abordando as Tematicas Trabalhadas - 8 horas
Carga Horaria 40 horas

3° Médulo

Patologias da Deficiéncia Visual 4 horas

Pressupostos Bésicos da Baixa Visao 8 horas -
Avaliacdo Funcional da Visdo e Estimulacao Visual 16 horas -
Oficina de Producao e Adaptacao de Material

Pedagogico @ horas

Pesquisas Abordando as Temaéticas Trabalhadas - 4 horas
Adaptacao e Producdo de Materiais Pedagdgicos - 4 horas
Carga Horaria 40 horas

CRETARIA DE
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2) CURSO DE TECNOLOGIA ASSISTIVA PARA DEFICIEN-

CIAVISUAL - 40 HORAS

Pré-requisito: Ter dominio em informatica.

Contetdo Programatico Carga Horaria Presencial

Apresentacao das tecnologias assistivas para o
deficiente visual (conhecer os diversos sites que
oferecem as tecnologias, transformar arquivos em
mp3, e outros)

e Scanner de voz

e Acessibilidade do comando do teclado

e Maquina Braille

8 horas

Recursos de Acessibilidade do Windows (lupa, nar-
rador e outros) - teoria e pratica

Visualizacado de tela, contrastes e ampliacdo - teoria
e pratica

Nocoes de ampliacdo de texto na xerocopiadora

4 horas

Digitalizacao, adaptacao e ampliacao de textos -
teoria e pratica.

Conversao PDF/WORD

Descricao de figuras

Google Tradutor

8 horas

Programa leitor de tela: NVDA e Sistema Dosvox
Nocoes tedricas - Instalacdo e uso

10 horas

Mecdaisy — Teoria e prética - Instalacao e uso

6 horas

DEMONSTRACAO da impressora Braille e do Pro-
grama Braille Facil

4 horas

Carga Horaria

40 horas




3) SISTEMA BRAILLE - 80 HORAS

Médulo Maédulo
Presencial | a Distancia

Contetido Programatico

Aspectos legais da acessibilidade/inclusdo escolar 4 horas
Aspectos tedricos da inclusdo escolar - flexibilizacao 4 horas
curricular

Orientacoes Basicas como relacionar-se com a pes- 2 horas

soa deficiente visual

A Deficiéncia Visual Através dos Tempos

Historico do Sistema Braille 4 horas

O Sistema Braille no Brasil

Caracteres Braille - sinais gréficos e matematicos 24 horas

Normas de Aplicacao do Sistema Braille

Dinamica de Leitura e Escrita Braille 12 horas

Técnicas de Transcricdo

Tecnologia aplicada a deficiéncia visual 8 horas

Orientacdes para a Utilizacdo do Livro Transcrito 6 horas

Producao em Braille: Leitura e Escrita 16 horas
Carga Horéria Total 80 horas

4) O SISTEMA BRAILLE NO PROCESSO DE
ALFABETIZACAO - 40 HORAS
Pré-requisito: Ter o curso de Sistema Braille.

Maédulo Maédulo
Presencial | a Distancia

Contetdo Programatico

Fundamentacao Tedrica para Alfabetizacdo e Letramento 4 horas

Estimulacao da Crianca para a Fase Inicial do Processo 8 horas

de Alfabetizacéo

Aplicacao do Sistema Braille no processo de leitura e escrita 8 horas

Metodologia de Alfabetizacdo do Aluno Cego 8 horas
Flexibilizacao curricular no processo de alfabetizacdo 4 horas

Materiais pedagdgicos para alfabetizacao 8 horas
Carga Horéria Total 40 horas
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5) CODIGO MATEMATICO UNIFICADO - 40 HORAS
Pré-requisito: Ter o curso de Sistema Braille.

Madulo Madulo
Presencial | a Distancia

Contetdo Programatico

Abordagem Histdrica 1 hora
Espacamento, Terminologia, Parénteses Auxiliares 3 horas
Prefixos Alfabéticos e Sinais Unificadores 3 horas
indices e Marcas 3 horas
Numeros 3 horas
Operacdes Fundamentais e Relacdes Numéricas

4 horas
Elementares
Fracoes, Poténcias e Raizes 4 horas
Teoria de Conjuntos e Logica 4 horas
Aplicacoes (funcoes) 4 horas
Geometria 3 horas
Leitura e Escrita do CMU e Aplicabilidade do CMU no

) ) 8 horas

Processo de Leitura e Escrita
Carga Horaria Total 40 horas

6) SOROBAN | - 40 HORAS
Pré-requisito: Ter o curso de Sistema Braille.

Maédulo Maédulo
Presencial | a Distancia

Contetido Programatico

Nocoes de Alfabetizacdo Matematica 4 horas
Historico do Soroban 1 hora
Descricao do Instrumento 1 hora
Recomendacodes para a Utilizacdo do Soroban 1 hora
Representacdo de NUmeros 2 horas
Orientacdo Metodoldgica 3 horas
Operacionalizacdo dos Fatos Fundamentais (niime- 20 horas
ro inteiro, nUmeros decimais/fracionais)

Pesquisa: Histdrico do Soroban

Utilizacao do Soroban na pré-escola, na alfabetiza- 8 horas
cao e no Ensino Fundamental

Carga Horéria Total 40 horas
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7) SOROBAN Il = 40 HORAS
Pré-requisito: Ter o curso de Sistema Braille.

Conteudo Programatico Médulo Médulo
Presencial | a Distancia
Fatoracao 3 horas
Minimo Multiplo Comum 5 horas
Intersecao dos Multiplos 4 horas
Maximo Divisor Comum 5 horas
Insercdo de Divisores 3 horas
Divisdo Sucessiva 4 horas
Raiz Quadrada ou Radiacédo 4 horas
Prova da Raiz Quadrada 4 horas

Pesquisa: Tipos de Soroban

Criar e resolver questdes analogas as questoes
propostas no Mdédulo presencial. 8 horas
Obs.: O numero de questoes formuladas e resolvi-
das pelo cursista fica a critério do professor.
Carga Horéria Total 40 horas

8) ORIENTACAO E MOBILIDADE (O.M.) - 80 HORAS

Médulo Médulo
Presencial | a Distancia

Contetido Programatico

Conceituacao 4 horas

Aspectos Curriculares para o Desenvolvimento do 2 horas

Programa de O.M.

Desenvolvimento Humano 4 horas
Sensibilizacao para o ensino de O.M. 4 horas

Utilizacdo dos Sentidos Remanescentes 4 horas

Aquisicao e Desenvolvimento do Sentido de Orientacdo 2 horas

Mobilidade Dependente - Utilizacao do Guia Vidente 4 horas

Mobilidade Independente em Ambientes Fechados: 8 horas
Autoprotecao

Aquisicao e Desenvolvimento do Sentido de Orientacdo 4 horas
Mobilidade Independente em Ambientes Fechados - 4 horas
Autoprotecao
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Mobilidade Independente : Habilidades com o uso da 18 horas
bengala longa

Vivéncias Especificas: Autoposto, Elevadores, Escadas 8 horas

Rolantes e Outros

Vivéncia Pratica: técnica dropp-off 4 horas

O Papel da Familia no Desenvolvimento da O.M. 2 horas

Técnica de Hoover 8 horas
Carga Horéria Total 80 horas

9) BAIXA VISAO - 80 HORAS

Médulo Médulo

Contetdo Programatico . T
Presencial | a Distancia

Aspectos legais da acessibilidade/inclusdo escolar 2 horas

Aspectos tedricos da inclusdo escolar - flexibilizacdo 2 horas

curricular

Nocoes Bésicas sobre Deficiéncia Visual 4 horas

Nocoes de Anatomia e Fisiologia do olho 4 horas
Desenvolvimento da Visao 4 horas

Principais Patologias que levam & Baixa Visao 6 horas

Erros de Refracao 2 horas

Campo e Acuidade Visual 2 horas

Baixa Visao e Alfabetizacao 10 horas 8 horas
O Papel do Professor da Sala de Recursos 2 horas

O Papel da Familia no Processo de Inclusdo do Aluno 2 horas

com Baixa Visao

Avaliacao Funcional da Visao 4 horas

Estimulacdo visual 4 horas

Recursos Opticos e Nao Opticos 4 horas

Recursos tecnoldgicos 4 horas

Selecao, Adaptacdo e Confeccao de materiais 8 horas 8 horas
Carga Horaria Total 80 horas




10) AVALIACAO FUNCIONAL DE VISAO - 40 HORAS

Pré-requisito: Ter o curso de de Baixa Visao.

. o Médulo Médulo
Contetido Programatico . e
Presencial a Distancia
Avaliacao Funcional da Visao 12 horas 8 horas
Estimulacao Visual 10 horas
Recursos Opticos e Nao Opticos 6 horas
Recursos Tecnologicos 4 horas
Carga Horaria Total 40 horas

NUCLEO DE ATENDIMENTO
AS PESSOAS COM DEFICIENCIA
VISUAL E SURDOCEGUEIRA

OBJETIVOS:

e Fomentar a convivéncia das pessoas com deficiéncia visual e surdocegueira
Nnos espacos sociais, a troca de experiéncias, as pesquisas e o desenvolvimento
de atividades ludicas e culturais, estimulando pessoas com deficiéncia visual e
surdocegueira, visando a autonomia e independéncia na vida diaria;

e estimular estudantes com deficiéncia visual, surdocegos, professores, familia-
res e comunidade no convivio social das pessoas com deficiéncia visual e sur-
docegos, considerando sua importancia no processo de desenvolvimento de
sua autoestima e bem-estar fisico e psiquico;

e contribuir para o desenvolvimento e o processo de adaptacdo do estudante
com deficiéncia visual e surdocegueira, a parir de uma concepcao de interven-
cao que integre os aspectos emocionais e pedagdgicos;

e estimular a pratica educativa para a vida didria (Pratica Educativa para a Vida
Independente), visando a autonomia do deficiente visual e surdocego;

e promover palestras e parcerias para a inclusdo dos estudantes com deficiéncia
visual e surdocegueira;

e incentivar a leitura e a pesquisa para contribuir com o processo ensino-aprendizagem;
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ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO

O Ncleo possui um ambiente interativo planejado para propiciar a convivéncia, a tro-
ca de experiéncias, a pesquisa e o desenvolvimento de atividades ludicas e culturais.
Conta com biblioteca com acervos bibliograficos; uma brinquedoteca e um espaco

para expressao artistico-cultural, cursos e workshops.

O Nudcleo atende a estudantes com deficiéncia visual e surdocegueira, familiares e
professores, oferecendo orientacdes sobre as questdes da deficiéncia visual, organi-

zando encontros, seminarios, passeios culturais e outros eventos.

Estdo disponiveis para professores e estudantes neste Nucleo, para empréstimo, li-

vros paradidaticos e literarios em varios formatos.

Os estudantes sdo orientados com simulacdes de atividades realizadas no dia a dia,

sobre a pratica de uma vida independente.

LEGISLACAO ESPECIFICA

Constituicdo Federal - 1988.

Projeto CAP - Ministério da Educacao - Secretaria de Educacao Especial - 2002.
Resolucdo 303, de 30 de setembro de 2002.

Instrugao n°® 002 - Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais - 2003.
Resolucdo SEE n° 757 de 08 de marco de 2006.

Inclusdo de Alunos com Surdez, Cegueira e Baixa Visdao na Rede Estadual de
Ensino - 2008.

Resolucdo SEE n° 1.719 de 09 de novembro de 2010.

Resolucdo SEE n° 1.984 de 30 de novembro de 2011.

Guia de Educacéo Especial - junho de 2014.

Lei n° 13.146, de 6 de julho de 2015.

Resolucdo SEE n° 2.897, de 19 de janeiro de 2016, republicada em 19 de outubro de 2016.

Atendimento ao Estudante com Deficiéncia Visual e Surdocegueira, 2016.
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ANEXO |

AREA DE ABRANGENCIA

CAP RESPONSAVEL

PRODUCAO

DE MATERIAL

CAPACITACAO
DE PROFESSORES

CAP SAO RAFAEL
desp.capsaorafael@educacao.mg.gov.br

Av. Augusto de Lima, 2109 - Barro Preto - Belo Horizonte/
MG

Tel: (31)3295-1117/3295-3221

CURVELO
DIVINOPOLIS
LEOPOLDINA
METROPOLITANA A
METROPOLITANA B
METROPOLITANA C
MURIAE

NOVA ERA

OURO PRETO

PARA DE MINAS
SETE LAGOAS

BARBACENA
CARANGOLA

C. LAFAIETE
CURVELO
DIVINOPOLIS

JUIZ DE FORA
LEOPOLDINA
METROPOLITANA A
METROPOLITANA B
METROPOLITANA C
MURIAE

OURO PRETO
PARA DE MINAS
PONTE NOVA

SAO JOAO DEL REI
SETE LAGOAS

TEOFILO OTONI

UBA

CAP MONTES CLAROS ARACUAI ALMENARA
desp.capmontesclaros@educacao.mg.gov.br ALMENARA ARACUAI
Rua Marucas Avelar S/N - Bairro Vila Santa Maria - Montes | CEL. FABRICIANO DIAMANTINA
Claros /MG DIAMANTINA JANAUBA
Tel: (38) 3221-0292 GOV. VALADARES MONTES CLAROS

GUANHAES PIRAPORA

JANAUBA

JANUARIA

MANHUACU

MONTES CLAROS

PIRAPORA

CAP PATOS DE MINAS
desp.cappatosdeminas@educacao.mg.gov.br

Rua Escoléstica Alves Landim, S/N - Bairro Santo Anténio
Patos de Minas/MG

Tel: (34) 3821-3188/3061-3571

MONTE CARMELO
PARACATU

PATOS DE MINAS
PATROCINIO
PONTE NOVA
SAO JOAO DEL REI
UNAI

MONTE CARMELO
PARACATU

PATOS DE MINAS
PATROCINIO
UNAT
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CAP UBERABA BARBACENA ITUIUTABA
desp.capuberaba@educacao.mg.gov.br CAMPO BELO UBERABA
Av. Dr. Hélio Lufs da Costa, 865 - Bairro Guanabara - CARANGOLA UBERLANDIA
Uberaba/MG CARATINGA
Tel: (34) 3325-5320/3338-8864 CONSELHEIRO LA-

FAIETE

ITUIUTABA

JUIZ DE FORA

PASSOS

POCOS DE CALDAS

UBA

UBERABA

UBERLANDIA
CAP TRES CORACOES CAXAMBU CAMPO BELO
(parceria com o Municipio) ITAJUBA CAXAMBU
desp.captrescoracoes@educacao.mg.gov.br POUSO ALEGRE ITAJUBA
Rua Tuiuti, 31 - Centro - Trés Coracdes/MG SAO SEB. PARAISO PASSOS

Tel: (35) 3691-1096/3691-1093

VARGINHA

POCOS DE CALDAS
POUSO ALEGRE
SAO SEBASTIAO DO

PARAISO
VARGINHA
NUCLEO JANUARIA JANUARIA
desp.nucleocascapjanuaria@educacao.mg.gov.br
Av. Coronel Cassiano, 40 - Centro - Janudria/MG
Tel: (38) 3621-1573
NUCLEO GOV. VALADARES CARATINGA
desp.nucleocascapgvaladares@educacao.mg.gov.br C. FABRICIANO
Rua Bardo do Rio Branco, 362 - Centro - Governador GOV. VALADARES
Valadares - MG GUANHAES
Tel: (33) 3271-5666 MANHUACU
NOVA ERA

TEOFILO OTONI
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