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Memorando-Circular n? 13/2021/SEE/SG - GABINETE

Belo Horizonte, 29 de janeiro de 2021.

Aos(As) Sr(as).:

Superintendentes Regionais de Ensino

Superintendéncias Regionais de Ensino

Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais (SEE/MG)

Assunto: Orientagdo de Servigo sobre Férias Regulamentares - Analista Educacional/Inspetor Escolar.

1. Informagées especificas aplicdveis ao Analista Educacional/Inspetor Escolar:

1.1. O servidor ocupante de cargo de Analista Educacional/Inspetor Escolar, também do quadro de Magistério, possui lotagdo em
SRE e exercicio em unidade escolar, razdo pela qual, terd suas férias organizadas, aproximadas, ao maximo, do Calendario Escolar.

1.2. Excepcionalmente, no ano de 2021, as férias consecutivas dos inspetores escolares deverdao ocorrer no periodo de 01 de
fevereiro a 02 de margo de 2021, conforme as férias escolares previstas na legislacdo vigente da SEE/MG.

1.3. A necessidade de convocagdo a bem do servico, seja para cumprimento de jornada de trabalho no Regime Presencial ou no
Regime Especial de Teletrabalho, deve ser avaliada pelo Superintendente Regional de Ensino, considerando as demandas de
trabalho, a quantidade de inspetores efetivos e a capacidade fisica da SRE para garantir as medidas necessarias de prevencao a
contaminagdo pelo COVID-19, no caso de trabalho presencial, observadas as Orienta¢des da SEE/MG.

1.4. Durante o més de fevereiro/2021, sendo necessaria a convocacido de inspetores escolares para plantdo de atendimento na
SRE, o Superintendente deverd estabelecer escala em sistema de rodizio, a ser previamente definida e acordada com os
servidores envolvidos.

1.5. Sendo necessario, o Superintendente podera solicitar o retorno antecipado de toda a equipe de inspe¢do, na ultima semana
de fevereiro, para atendimento as demandas de convocacgdo/contratacdo temporaria.

1.6. Conforme artigo 11 da Resolugdo 3.428/2017, os dias ndo gozados serdo convertidos em férias alternadas que deverdo ser
usufruidas em dias, conforme acordado com a chefia imediata, e parametrizagGes dispostas, sendo vedado o fracionamento em
horas.

1.7. Os 30 (trinta) dias distribuidos para coincidir com os recessos escolares, deverdo ser definidos de forma a ndo comprometer
o atendimento necessario as unidades escolares.

2. Parametrizagio no Ponto Digital para atender as regras de férias regulamentares e recesso do Analista
Educacional/Inspetor Escolar:

Informamos que o Ponto Digital foi parametrizado para atender as regras de férias regulamentares e recesso dos servidores da
carreira de Analista Educacional/Inspetor Escolar.

Esclarecemos que todos os testes necessarios para conferéncia das funcionalidades ainda estdo em andamento, razao pela qual
solicitamos que qualquer inconsisténcia identificada nos seja informada.

Destacamos abaixo todas as mudangas realizadas para atender os servidores da carreira de ANE/IE:

2.1. Analista Educacional Inspetor Escolar - Efetivo:

- O periodo de férias regulamentares dos Inspetores Escolares efetivos foi cadastrado entre 01/02/2021 e 02/03/2021 (30 dias
corridos), com retorno ao trabalho no dia 03/03, excepcionalmente para 2021. Para outros anos, os 30 dias serdo automaticos
em janeiro, sendo de 02/01 a 31/01 (30 dias corridos).

- Os demais 30 dias serdo alternados ao longo do ano: caberd a cada SRE inserir os dias em que o servidor ird usufruir do
“Recesso Inspetor Escolar” por meio da funcionalidade “Auséncias e redugdes”.
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- A soma de dias de férias regulamentares e recessos nao podera ser maior que 60 dias corridos por ano.

- O servidor podera ser convocado a trabalhar durante suas férias automaticas ou recesso e esses dias ndo usufruidos poderao
ser cadastrados em “Auséncias e redu¢bes” como “Recesso de Inspetor Escolar”.

- A convocacdo deverd ser realizada no sistema, mas nao gerard saldo de folga compensativa, apenas permitird o cadastro de
mais dias de recesso.

- O langamento do “Recesso de Inspetor Escolar” serd limitado a 30 dias mais os dias em que o servidor foi convocado no periodo
de férias.

- 0 gozo do “Recesso de Inspetor Escolar” ou das férias automaticas ndo podera ser fracionado em horas.
- As férias e recesso do ANE/IE ndo sdo cumulativas, se extinguindo ao final do ano.

- O servidor ndo terd acesso a marcagdo/remarcacio de férias no Sistema e também a aba “Férias regulamentares”.

2.2. Analista Educacional Inspetor Escolar - Convocado:

- O recesso de 30 dias corridos serd alternado ao longo do ano: caberd a cada SRE inserir os dias em que o servidor ird usufruir
do “Recesso de Inspetor Escolar” por meio da funcionalidade “Auséncias e redugdes”.

- O servidor ndo-efetivo podera ser convocado a retornar aos trabalhos durante seu recesso e esses dias ndo usufruidos deverao
ser cadastrados em “Auséncias e reduc¢bes” como “Recesso de Inspetor Escolar”.

- A solicitacdo de retorno devera ser realizada no sistema, mas ndo gerara saldo de folga compensativa, apenas permitird o
cadastro de dias de recesso.

- O langamento do “Recesso de Inspetor Escolar” sera limitado a 30 dias corridos (com ou sem retorno ao trabalho).
- 0 gozo do “Recesso de Inspetor Escolar” ndo podera ser fracionado em horas.
- O recesso do ANE/IE ndo é cumulativo, se extinguindo ao final do ano.

- O servidor n3o tera acesso a marcagdo/remarcagdo de férias no Sistema e também a aba “Férias regulamentares”.

E importante salientar que essas parametrizacdes foram realizadas para os servidores que constam em planilha a ser enviada
para o e-mail de cada SRE. Informamos que é extremamente necessario a conferéncia da planilha pela SRE, verificando se algum
servidor consta indevidamente ou até mesmo se algum servidor esta faltando na listagem.

Em relacdo ao saldo de folgas compensativas, que antes estava disponivel a esses servidores e que, em razdo da parametrizagcdo
das novas regras, foi restringido, serd priorizado o retorno desse saldo para eventual acerto ou fechamento de folha de
frequéncia que esteja pendente. Apds, essa funcionalidade voltara a ficar indisponivel aos inspetores, seguindo entdo as novas
parametrizagdes.

Quaisquer duvidas, a Diretoria de Gestdo de Pessoal do Orgdo Central (DPOC) estd & disposicdo através do e-mail
sre.pontodigital@educacao.mg.gov.br.

Atenciosamente,
Ana Costa Rego

Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos

Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas

Subsecretario de Articulagdao Educacional
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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