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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

esno0 “ ""SGemus | Subsecretaria de Articulagio Educacional - Assessoria de Inspegio Escolar

Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2022.

ORIENTAGAO NORMATIVA ASIE n° 03/2022

Diretrizes para o Calenddario de trabalho do Servico
de Inspecgao Escolar em 2023.

A Assessoria de Inspecdo Escolar (ASIE), no uso das atribuicGes previstas no Decreto n2 47.758, de 19 de
novembro de 2019 e, considerando a necessidade de estabelecer diretrizes para a elaboracdo do
Calendario de Inspecdo Escolar, ORIENTA:

1 - Calendario de trabalho do Servigo de Inspegao Escolar

1.1 - O calenddrio dos Analistas Educacionais/Inspetores Escolares (ANE/IE) deve ser elaborado
anualmente e de forma conjunta pelo Superintendente Regional de Ensino (SRE), Coordenador do Servigo
de Inspecdo e equipe de inspetores, e ser encaminhado a Assessoria de Inspecao Escolar (ASIE) para
aprovacao e acompanhamento, conforme disposto no inciso Xll, do artigo 50 do Decreto n2 47.758, de 19
de novembro de 2019.

1.2 - O servidor ocupante do cargo de ANE/IE, pertencente ao quadro de Magistério, possui lotacdo e
exercicio na SRE, com atuacdo em unidade escolar, razdo pela qual tera seu calenddrio de trabalho e suas
férias regulamentares, aproximando-se, ao maximo, do Calendario Escolar vigente. Para tanto, devera ser
elaborado um unico calendario de trabalho para todos os inspetores da SRE, tendo como base a
Resolucdo SEE n? 4.797 de 25 de novembro de 2022, que estabelece o calendario escolar para 2023.

1.3 - Na composicao do calenddrio deverao estar previstos:

e os dias de trabalho do inspetor;

e 0s 60 (sessenta) dias de férias (30 dias consecutivos em janeiro, iniciando em dia util e 30 dias
alternados ao longo do ano);

e 0s feriados nacionais e do municipio sede da SRE.

1.4 - O calendario a ser observado pelo ANE/IE esta sujeito as decisGes aplicaveis aos servidores publicos
estaduais, independentemente dos calenddrios estabelecidos pela administragdo dos municipios
atendidos.

1.5 - Portanto, de modo a se aproximar do calendario escolar, os 30 dias de férias consecutivas devem ser
organizados no més de janeiro e os 30 (trinta) dias de férias alternadas (recesso) devem ser distribuidos
ao longo do ano para coincidir, ao mdximo, com os recessos escolares, de forma a ndo comprometer o
atendimento necessario as escolas. Os dias determinados como “ponto facultativo" pelo Governador do
Estado, que nao estejam previstos no calendario da inspegdao como dias de férias alternadas (recesso)
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nao poderdo ser usufruidos pelo inspetor, devendo realizar seu trabalho junto as unidades escolares da
circunscrigao.

2 - Convocacao para retorno antecipado de férias

2.1 - A convocacgdo para retorno ao exercicio do servidor em gozo de férias regulamentares é permitida,
conforme paragrafo Unico do artigo 11, da Resolucdo SEE n° 3428/17. Portanto, caso seja necessario,
poderd haver a convocacgao de inspetores efetivos, pela chefia imediata, no més de janeiro de 2023, para
atender as necessidades do servigo nas agdes de organizagao do inicio do ano letivo, mediante escala a
ser acordada, ainda no més de dezembro de 2022, com os inspetores efetivos. Neste caso, observando-se
o principio da razoabilidade e eficiéncia, que seja convocado o quantitativo de servidores estritamente
necessarios ao atendimento, respeitando o rodizio equitativo de dias de trabalho entre eles.

2.2 - Ressaltamos que, nos termos do paragrafo Unico, do artigo 129, da Lei 7.109/77, ndo é permitido
acumular férias. Desse modo, conforme artigo 11 da Resolugdo 3.428/2017, os dias ndo gozados serdo
convertidos em férias alternadas (recesso) que deverdo ser usufruidas em dias, conforme acordado com
a chefia imediata, sendo vedado o fracionamento em horas. O usufruto desses dias devera acontecer até
o ultimo dia de trabalho do ano corrente, visto que as férias e recesso do ANE/IE ndo sdo cumulativas, se
extinguindo ao final do ano corrente.

2.3 - Portanto, serd de responsabilidade da chefia imediata acordar com o servidor os periodos de
usufruto desses dias e controlar, mediante escala, utilizando-se, para tanto, da ordem de prioridade
estabelecida nos §§ 292 e 3°, do artigo 8° da Resolucdo SEE n° 3.428, de 13 de junho de 2017, de modo
gue nem o servidor e nem o atendimento as unidades escolares figuem prejudicados.

2.4 - Do mesmo modo, sendo necessdria a realizacdo de trabalho durante o periodo de recesso de
servidor convocado, deverao ser aplicadas as mesmas orientacdes acima e com as ressalvas que o vinculo
temporario requer.

3 - Parametrizacdao no Ponto Digital para atender as regras de férias regulamentares e recesso do
Analista Educacional/Inspetor Escolar:

3.1. Analista Educacional Inspetor Escolar - Efetivo:

- O periodo de 30 (trinta) dias de férias regulamentares dos Inspetores Escolares efetivos é cadastrado
automaticamente em janeiro.

- Os demais 30 (trinta) dias alternados ao longo do ano, conforme o calendario aprovado, cabera a cada
SRE inserir os dias em que o servidor ird usufruir do “Recesso Inspetor Escolar” por meio da
funcionalidade “Auséncias e redugdes”.

- A soma de dias de férias regulamentares e recessos nao podera ser maior que 60 dias corridos por ano.

- O servidor convocado a trabalhar durante suas férias automaticas ou recesso deverdo ter esses dias ndo
usufruidos cadastrados em “Auséncias e redug¢des”, como “Recesso de Inspetor Escolar”.

- A convocacdo devera ser realizada no sistema, mas ndo gerara saldo de folga compensativa, apenas
permitird o cadastro de mais dias de recesso.

- O lancamento do “Recesso de Inspetor Escolar” serd limitado a 30 dias mais os dias em que o servidor
foi convocado no periodo de férias.

- 0 gozo do “Recesso de Inspetor Escolar” ou das férias automaticas ndo podera ser fracionado em horas.

- O servidor ndo tera acesso a marca¢do/remarcacdo de férias no Sistema e também a aba “Férias
regulamentares”.
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3.2. Analista Educacional Inspetor Escolar - Convocado:

- Os 30 (trinta) dias de férias alternadas ao longo do ano, conforme o calendario aprovado, caberd a cada
SRE inserir os dias em que o servidor ird usufruir do “Recesso Inspetor Escolar” por meio da
funcionalidade “Auséncias e reducdes”.

- O servidor ndo-efetivo poderd ser convocado a retornar aos trabalhos durante seu recesso e esses dias
nao usufruidos deverao ser cadastrados em “Auséncias e reducdes” como “Recesso de Inspetor Escolar”.

- A solicitacdo de retorno devera ser realizada no sistema, mas ndo gerard saldo de folga compensativa,
apenas permitira o cadastro de dias de recesso.

- O langamento do “Recesso de Inspetor Escolar” sera limitado a 30 dias corridos (com ou sem retorno ao
trabalho).

- 0 gozo do “Recesso de Inspetor Escolar” ndo podera ser fracionado em horas.
- O recesso do ANE/IE ndo é cumulativo, se extinguindo ao final do ano.

- O servidor ndo tera acesso a marca¢do/remarcacdo de férias no Sistema e também a aba “Férias
regulamentares”.

4 - Envio do calendario do Servico de Inspecado Escolar

4.1 - O calenddrio de trabalho do Servico de Inspecdo Escolar devera ser elaborado conforme o modelo
padrdo (ANEXO | - Modelo Calendario Inspe¢dao 2023) e encaminhado a Assessoria de Inspecdo Escolar,
por meio do Servico Eletronico de Informacdes - SEI! conforme as orientacdes (ANEXO 11 58023738), até o
dia 31/01/2023.

Atenciosamente,

Paulo Leandro de Carvalho

Assessor Central de Inspecdo Escolar

eil Documento assinado eletronicamente por Paulo Leandro de Carvalho, Assessor, em 19/12/2022, as
- . l_?_l] 17:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222,

assinatura

eletrdnica de 26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

i http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
Y ﬂ._ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 58023048
TR e 0 codigo CRC 2CB62749.
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