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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

esmo0 ™ 45 6oc | Diretoria de Gestéo de Pessoal do Sistema Educacional - Assessoria

Belo Horizonte, 18 de novembro de 2022.

ORIENTACAO DGEP/SGP N2 01/2022
PROCESSO DE ATRIBUICAO DE CARGOS E COMPOSICAO/AGRUPAMENTO DE AULAS, TURMAS, TURNOS E FUNCOES

Orientamos os procedimentos para a atribuicdo de agrupamento/composicdo de aulas, turmas, turno, horario e func¢des, nas ferramentas do
sistema, em continuidade as medidas de aprimoramento instituidas pela Secretaria de Estado de Educagdo (SEE/MG), com vistas a auxiliar o Diretor da Unidade
de Ensino, o Analista Educacional/Inspetor Escolar (ANE/IE) e a Diretoria de Pessoal da Superintendéncia Regional de Ensino - SRE, na aplicagdo da Resolugdo SEE
n2 4,789/2022, que estabelece normas para organizacdo do Quadro de Pessoal.

1) Sobre composi¢do/agrupamento de aulas

Art. 11 - A composigdo/agrupamento de aulas para a formagdo dos cargos do PEB Regente de Aulas serd organizada, obrigatoriamente, no
mesmo turno, com as aulas existentes no componente curricular/drea do conhecimento/Itinerdrios Formativos/Atividades Integradoras e demais componentes,
observadas as habilitacdes correlatas dispostas na Resolugéo SEE n2 4.773/2022.

Esclarecimento:

| - O Diretor da Unidade de Ensino devera fazer, com base nas matrizes curriculares, a correta composi¢cdo/agrupamento das aulas, primando por
uma organizacdo pedagdgica adequada aos estudantes e garantindo a isonomia e a transparéncia da Administragdo Publica;

Il - Na realizagdo da composi¢do/agrupamento de aulas, poderd aglutinar as diversas disciplinas entre Formagdo Geral Basica, Itinerdrios
Formativos, Atividades Integradoras e demais componentes, observando prioritariamente o mesmo turno. Na impossibilidade da formag¢do no mesmo turno, a
composigdo podera ser feita com aulas de outros turnos;

Il - Ressaltamos que todo o processo de atribuigdo da composigdo/agrupamento de aulas, turmas, turnos e fungdes deve ser registrado em ata,
conforme previsto na Resolugdo, e validado pelo servigo de inspegdo escolar;

IV - Para a composi¢do/agrupamento das aulas, deve-se observar a habilitagdo necessaria de cada componente curricular, de acordo com o
disposto na Resolugdo SEE n2 4.773/2022;

V - Apés observado o artigo 52 da Resolugdo SEE n2 4.789/2022, a composi¢do/agrupamento do componente curricular Educagdo Fisica podera
ocorrer conforme determinado no artigo 11 da referida Resolugdo, respeitando a habilitagdo.

2) Sobre o Assistente Técnico de Educagdo Basica - ATB

Art. 13 - Na atribuigéo das fungbes de Assistente Técnico de Educagdo Bdsica, o diretor da Unidade de Ensino deverd garantir 1 (um) servidor
efetivo para exercer as atividades relacionadas a caixa escolar.

Pardgrafo Unico. Na auséncia de servidor efetivo, a Unidade de Ensino poderd contratar um ATB, observado o quantitativo estabelecido na
Resolugdio.

Esclarecimento:

| - Para atribuigdo do ATB para exercer as atividades relacionadas a Caixa Escolar, o diretor da Unidade de Ensino devera indicar um servidor
efetivo que tenha perfil para o exercicio da fungdo. Na inexisténcia deste, o diretor poderd contratar candidato para essas atividades, que deverdo estar descritas
no edital de contratagdo.

3) Sobre extensdo da carga horaria do professor efetivo
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Art. 24 - A extensdo de carga hordria serd concedida ao PEB Regente de Aulas, a cada ano letivo, e cessard, imediatamente, quando ocorrer:
| - desisténcia do servidor, nas hipdteses dos incisos Il e Ill do §1° do artigo 23 desta Resolugéo;
Il — redugdo do numero de turmas ou de aulas na Unidade de Ensino em que estiver atuando;
1l — retorno do titular, quando a extensdo resultar de substituigéo;
IV — provimento do cargo, exceto na hipdtese do inciso | do §1° do artigo 23 desta Resolugdo;
V — movimentagdo do professor;

VI — afastamento legal superior a 60 (sessenta) dias e para licenga para tratamento de saude, consecutivas ou ndo, que ultrapassem 60 (sessenta)
dias no ano,exceto quando se tratar de Licenga Maternidade;

VIl - resultado insatisfatdrio na Avaliagéo de Desempenho Individual, nos termos da legislagdo especifica;
VIl — requisi¢do das aulas por professor efetivo habilitado no Componente Curricular especifico, quando assumidas por docente ndo habilitado;

IX — ocorréncia de faltas no més, em nimero superior a 10% (dez por cento) da carga hordria mensal de trabalho do professor, incluida a extenséo.

8§19 - A desisténcia do professor, quando ocorrer, abrangerd a totalidade das aulas assumidas como extensdo de carga hordria, exceto as que
constituem exigéncia curricular.

Esclarecimento:

| - A Extensdo de carga hordria quando n3o obrigatéria devera ser requerida pelo servidor, nos termos da Resolu¢cdo SEE n2 4.789/2022.
Destacamos a necessidade de registro em ata de todo o processo.

Il - No caso dos Incisos | e IX, do artigo 24, da Resolu¢do SEE n2 4.789/2022, o servidor somente poderd requerer nova extensdo no ano
subsequente.

4) Sobre o Anexo Il da Resolucdo SEE n2 4.789/2022 - Critérios para composi¢io de turmas e definicio do Quadro de Pessoal das Unidades de
Ensino

ENSINO REGULAR:
- Vice-diretor (vide item 2.1.2 do Anexo Il)
Esclarecimento:

I - Houve alteragdo na comporta de vice-diretor. Os sistemas da SEE/MG estdo parametrizados conforme Resolugdo.

- Especialista em Educacdo Basica -EEB (vide item 2.1.4 do Anexo Il)
Esclarecimento:

I - As Unidades de Ensino com até 300 estudantes, que funcionem em um ou dois turnos, e que ndo tenham vice-diretor, terdo 1 (um) EEB, além
do previsto na tabela.

Il - O quantitativo de matriculas devera ser validado pelo Inspetor Escolar.

- Assistente Técnico de Educagdo Basica — ATB (vide item 2.1.8 do Anexo II)
Esclarecimento:

I - A matricula dos estudantes do EMTI serd computada em dobro para esta quantificagdo.
- Auxiliar de Servigos de Educagdo Basica -ASB (vide item 2.1.9 do Anexo Il):
Esclarecimento:

| - A Unidade de Ensino de Educagdo Especial que atende estudantes com deficiéncia e/ou transtorno do espectro autista (TEA) podera efetuar
contratagdo tempordria, além da tabela, de 01 (um) ASB por turma;

Il - As escolas que ofertam a Educagdo Integral poderdo contar com o nimero dobrado de estudantes da Educagdo Integral, para definir o
quantitativo de ASB.
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EDUCACAO INTEGRAL:

2.4.2 - Para as escolas de Ensino Médio em Tempo Integral/EMTI deverd ser acrescido 1 (um) EEB Coordenador Geral, independentemente do
quantitativo de turmas, que ird atuar na articulagdo entre a Formagdo Geral Bdsica/FGB e os Itinerdrios Formativos, considerando todas as unidades curriculares
da matriz em curso.Este EEB Coordenador Geral deverd atender os dois turnos alternadamente.

2.4.7- Para a Unidade de Ensino que oferta pelo menos 4 (quatro) turmas de Ensino Fundamental em Tempo Integral/EFTI, serd acrescido 1 (um)
EEB Coordenador, que ird atuar na articulag@o entre os componentes curriculares das dreas de conhecimento e os componentes das atividades integradoras da
matriz em curso. Este EEB Coordenador deverd atender os dois turnos alternadamente.

Esclarecimento:

I- O Coordenador Geral do EMTI e o Coordenador do EFTI, de que trata os itens 2.4.2 e 2.4.7, serdo indicados pela Dire¢do e referendados pelo
Colegiado Escolar, sendo priorizado para o EEB efetivo. Ndo havendo interesse do servidor efetivo, o Diretor da Unidade de Ensino devera proceder a convocagdo
temporaria.

NOVO ENSINO MEDIO:

2.6.2 - Ensino médio diurno, noturno e Educagdo de Jovens e Adultos podem, por meio da escolha do diretor e validagéo do Colegiado Escolar,
indicar o(s) coordenador(es) geral(is) por turno, conforme quadro abaixo:

Quantidade de turmas (12 e 22 ano) | Carga horaria do coordenador Exercido por:

Até 04 turmas 8 h/a semanais 1 PEB que atue nas turmas do novo ensino médio

12 h/a semanais . o
de 05 a 07 turmas 1 PEB que atue nas turmas do novo ensino médio

de 8 a 10 turmas 14 h/a semanais . o
1 PEB que atue nas turmas do novo ensino médio

de 11 até 20 turmas 24 h/a semanais
1EEB

acima de 20 turmas 24 h/a semanais 2 EEBs, preferencialmente destinados cada um a um ano de ensino.
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Esclarecimento:

I- A definigdo do Coordenador devera observar o quantitativo da tabela supracitada, considerando que até 10 turmas no turno sera PEB e a partir
de 11 turmas, no turno, sera EEB.

5) Operacionalizagdo do SYSADP (Quadro de Escola — Quadro de Horario)

a) Quadro de Escola é uma ferramenta do sistema SYSADP que identifica e apura todo o quadro de pessoal, cabendo aos Diretores das Unidades
de Ensino, ao ANE/IE e a SRE acompanhar e ajustar as informagdes, em conformidade com a legislagdo vigente;

b) Quadro de Horario (QH) é um mddulo do SYSADP para registro da atribuicio da composi¢do/agrupamento de aulas por endereco de exercicio
de cada professor, conforme seu Regime Basico (RB), por turma, turno e horario selecionado, em que cumprira sua jornada de trabalho.

c) Para visualizar os dados funcionais a serem alterados de cada servidor efetivo relacionado no Quadro de Escola, basta clicar no nome do
servidor e na tela “Detalhes”, realizar a alteragdo necessaria e clicar em “Salvar”.

Regente de Aulas
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Detalhes

Simbolo: PEB2

AE] 21105 - PRATICAS COMUNICATIVA/CRIATIVA. 6 4 -Ensino Méedio 4 - Educacao de Jovens e Adultos - Presencial 11 - 287

Carreira: PEB - PROFESSOR DE EDUCAGCAQ BASICA Categoria Profissional: PROFESSO
Nome: MASP/DV ~.. " A
CPF: - Data de Nascimento: ( ~ Si

Situagdo Funcional: 16 - EFETIVO (APQS LEI 64/2002) Si

Sit. Exercicio: 18 - PROFESSOR REGENTE DE AULAS EXCEDENDO A CARGA HORARIA POR EXIGENCIA CURRICULAR E/QU EXTEMNSAC - L

Conteddo : Modalidade MNatureza
RB 10000 - LINGUA PORTUGUESA 16 3 - Anos Finais EF 2 - Ensino Regular 11-053 t
AEC 10000 - LINGUA PORTUGUESA 4 3- Anos Finals EF 2 - Ensino Regular 11 379 t
AE) 21103 - INTRODUCAO AC MUNDO TRABALHO 4 4 - Ensino Médio 2 - Ensino Regular 11-287 !

Regente de Turma

Detalhes

Carreira: PEE - PROFESSOR DE EDUCACAD BASICA I Categoria Profissional: PROFESSOR REGEMTE DE TURMA A
Nome: MASP/DV: Admissio: .

CPF: Data de Nascimento: Sexo: .

Simbolo: PEE3 Situacao Funcional: EFETIVC Situacao Servidor:

Sit. Exerciclol' 72 - SERVIDOR EFETIVG COM AUTORIZACAD PARA EXCEPCIONALMEMTE EXERCER QUTRA FUNCAD ENQUANTO AGUARDA AJUSTAMENTO FUNCIONAL. A I

ﬁpodeApm\reitamenth Secretari ¥ I

Turno:

VESPERTING

v

Endereco: I

Salvar

d) Todas as informagBes registradas no Quadro de Escola devem ser informadas para registro no SISAP no que couber, lembrando que na
atualizagdo dos sistemas os dados sdo migrados do SISAP para o SYSADP.

e) Registrar a atribui¢cdo no Quadro de Horario

1. O QH permitira as Unidades de Ensino e as Superintendéncias Regionais de Ensino visualizar e utilizar as aulas disponiveis para a movimentagdo
de pessoal, a atribuicdo de extensdo de carga horaria dos professores efetivos e as convocagdes necessdrias ao funcionamento adequado das Unidades de

Ensino.

2. O horario operacional das turmas deve ser acessado e configurado antes de se iniciar a atribuicdo da composi¢do/agrupamento das aulas,
observando sempre o ano de atribuigdo.

3. Ao clicar na opgdo “Todos os Hordrios” o Sistema encaminhard para a tela que apresenta os horarios operacionais de todos os niveis, etapas e

turnos da Unidade de Ensino.

f) Selecionar a turma para atribuir as aulas.
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QUADRO DE HORARIOS

Escolas

Caodigo Censo Name

Regional

112 EE ODILON BEHRENS

SRE METROPOLITANA B

ra

= QUADRO DE HORARIOS

TURMAS 2022

NS v A
EE O AF b
n RUA
Nome Turno Etapa Nivel Ensino % Especificidade Ano
MANHA 12 ENSING MEDIO ENSING REGH NAD SE APLICA 2022
19 EM REG 3 MANHA 1® ENSING MEDIO ENSING REGULAR NAO SE APLICA 2022
2*EM REG1 MANHA Fa ENSING MEDIO ENSIND REGULAR NAD SE APLICA 202
2°EM REG 2 MANHA 2 ENSING MEDIOD ENSINO REGULAR NAQ SE APLICA 2022
27 EM REG 3 MANHA 2° ENSING MEBIO ENSING REGULAR WAQ SE APLICA 2022
2°EM REG 4 MANHA R ENSING MEDIO ENSING REGULAR NAD SE APLICA 2022
3 EM REG 1 MANHA 3% ENSING MEDIO ENSING-RE NAG SE APLICA 202
3% EM REG 2 MANHA i ENSING MEDICO ENSING REGULAR NAC SE APLICA 2022

g) Observar sempre o ano da atribuigdo.
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= QUADRO DE HORARIOS

TURMAS TIPO DE ENSINO v E
EE v i
RUA
Nome Turno Etapa Nivel Ensino Especificidade An
EDUCACAQ DE
15 EM EJA 1 NOITE 19 ENSING MEDIO JOVENS E ADULTOS NAQ SE APLICA 20,
(EJA)
EDUCACAQ DE
19°EM EJA 2 NOITE 12 ENSINO MEDIO JOVENS E ADULTOS  NAO SE APLICA 20;
{EJA)
1O EM INT 1 INTEGRAL 1P ENSINO MEDIO INTEGRAL NAQC SE APLICA 20
12 EM INT 2 INTEGRAL 10 ENSINO MEDIO INTEGRAL NAQ SE APLICA 20:
12 EM INT 3 INTEGRAL 12 ENSINO MEDIO INTEGRAL NAQ SE APLICA 20
12 EM INT 4 INTEGRAL 18 ENSING MEDIO INTEGRAL NAD SE APLICA 20:
1°EM REG 1 NOITE 1° ENSING MEDIO ENSING REGULAR  NAQ SE APLICA 200
12 EM REG 2 + ; . . !
MANHA i ENSING MEDIO ENSING REGULAR  NAO SE APLICA 20
Contra-Turno
h) Informar a duragdo do intervalo e configurar o segundo turno, se for o caso.
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YRARIO OPERACIONA RUA v a2 v X v v n
NAD SE APLICA v " v EXSING MEDIO v MANHA -
n Horanos P o nbo n Lsr.h;].,r.!n(,&:l
Operacionas cowbguados  Contra Turms

Quantiaacte o Madics Semanal
Hgrn imacasl momama

Hora finsl mirimy

n Contra-Tumo - Segunda

Quantidnse oe Moduies Semynsi

BTy iharl SRy

ALTERAR HORARSD INICIAL

Contra-Tumno - Sequnda

Quantidade de Médulos Semanal:
Hora inicial minima: 1

Hora final manima: 1%

E v

i) Iniciar a atribuicdo do professor, clicando em professores lotados e se necessario verificar os detalhes do professor, certificar sempre o ano da

atribuigdo.

- ALINI - 80047 FLE

21+ 1* SEMESTRE e Anual 2021 - 2° SEMESTRE o Anual

E Professores Lotados

dentificacio SHuagse Funcional Regéncia

1ensda (FV) Extansdo (F5) Aulas Atribuidas Ewceddincia

j) Observar as regras de alocagdo.
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02022 - 1* Samostre o Ansl 2022 - 2* Sovmestre v Anual m

. Afastamentas

Dt Iricio Diata Fim Natusrezn

n Habilitagses

de carga hordria

Beclmisbe:

Regime bisleo: 16
Extenade

Y | rtensda (RN, ¢ ]
Extensda (P4 ):
Tempos alocades:
Hardrios Livres: 14

= QUADRO DE HORARIOS

Horarios

. Horarios Contra Turno

Segunda

5¢ 13:50 até 14:40 14:40 até 15:30 15:44 até 16:34 16:34 ;

100 ate 13

Componentes Curriculares

PRATICAS COMUNICATIVAS E EDUCACAO FISICA (1) GEOGRAFIA (1)

CRIATIVAS (1)

LINGUA PORTUGLESA (3) PROJETO DE VIDA (1) BIOLOGIA (2) INTRODUGAC AD MUNDX

TRABALHO (2)

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS NUCLEO DE INOVACAD FILOSOFA (1) ARTE (1)

TECNOLOGIAS (2) MATEMATICA (1)
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= QUADRO DE HORARIOS

EE ‘ RUA €O

ENSING REGULAR - NAO SE APLICA ; : .
i i ) 2022
ENSING MEDIO - 12 - MANHA PERIODO: 2022

Componentes Curriculares

PRATICAS COMUNICATIVAS E

GEQGRARA (1) I

INTRODUGAC AO MUNDO DO l
TRABALHO (2)

||

CIENCIAS Di O DE INOVAGAD
EMATICA (1)

MATEMATICA (3]
=
Mostrar fin
Horarios semana
Segunda Terga Quarta Quinta Sexta
0700 ate D750 07:00 até O7:50 07:00 até 07:50 O7:00 ate O7:50 a7

k) Alocar os componentes curriculares (BNCC e/ou Itinerdrios Formativos, Atividades Integradoras).
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= QUADRO DE HORARIOS

Componentes Curriculares

0
BIOLOGIA (2 s, )0 TRABALHO (2) .
FILOSOFA (1) ARTE (1) .

FISICA {1}
. Horarios Mostrar f

Segunda Terca Cuarta Ciinta Sexta

PROJETO DE VIDA (1)

130 & {730 ae 08:20 17:30 ate 0820 YP30 ae 06:20
08:20 até 09:10
010 até %10 até 10:00 09:1 0 At 10

1020 até 13:10 110 10:20 até 14:10 1020 e 11118

e 1330 150 até 1640

1) Selecionar o botdo reserva de concurso resguardando as aulas do professor nomeado que ndo entrou em exercicio e/ou que n3o foi inserido no
sistema e alocar compondo o cargo no componente curricular e hordrio correto.
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SELECIONA PROFESSOR

Funcéo Vaga

Reserva de Concurso
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= QUADRO DE HO

el
B

Horarios

Segunda Quinta
SOCIOLOGIA .
;FETIVO ) EFt

07:00 até 07:50 Reserva de concu rso & 07:50 or:
r

08:40 até 09:30 .

07:50 até 08:40 | & 08:40 o7

. - ¥ Re
EFETIVC EFETIVO DESIGNADO DESIGNADO
08:40 ate 09:30 08:40 até 09:30 0840 ata 09:3 £:40 até 09:30 a8
DESIGNADO DESIGNADD EFETIVO EFETIVO EFi
0%:45 até 10:35 0%:45 até 10:35 09:45 até 10:35 (09:45 até 10:35 0%

MATEMATICA MATEMATICA

- Reserva de Concurso -
EFETIVO EFETIVO - EXTENSAD EFETIVO - EXTENSAD EFI
10:35 até 11:25 10:35:-até 1125 10'.5'5-'31:_&3 1435 10:35:até 11:25 10:

m) Registrar a atribui¢do da fungdo vaga em cada fungdo/componente curricular.
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= QUADRO DE HORARIOS

Horanos semana

Horarios Contra Tumo

Sequnda

s

Componentes Curnculares

PRATICAS COMUNICATIVAS E ELETIVA 1 (1)

GEQGRAFIA {1)
CRIATTVAS (1)
LINGUA PORTUGUESA (3) PROJETO DE VIDA (1) BIOLOGIA {23 LINGLIA INGLES

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS NUCLEQ DE I'-li',.‘-\fj\:f\..—u

TECNOLOGIAS (2) MATEMATICA (T}

n) Apds a atribuicdo de todos os efetivos, reserva de concurso e fun¢do vaga, iniciar o registro da composicdo/agrupamento dos cargos. Arrastar o
botdo FV sobrepondo os campos de fungdo vaga até compor todo o cargo. Verificar no botdo a correspondéncia da fungdo, componente curricular e habilitagao.

FV 100

P

0) Registrar todos os cargos vagos até a finalizagdo da composi¢do do RB e AEC se for o caso, sucessivamente nos bot&es FV2, FV3... para as outras
composi¢des de componentes curriculares/fungdo até completar todo Quadro de Horario em conformidade com as datas estabelecidas.
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p) Atribuir a extensdo aos professores que requereram em conformidade com as datas estabelecidas.

QUADRO DE HORARIOS

ey
:::]
Horarios
Segunda Terga Quarta Quinta

g

EFETIVO EFETIVO EFETIVO: - EXTENSAC EFETIVO EFt

07:00 até O7:50 07:00 até 07:50 07:00 até 07:50 07:00 até D7:50 o7

0

EFETIVO EFETIVO EFETIVO EFETIVO DE

07:50 até 08:40 07:50 até 08:40 07:50 até 08:40 07:50 até 08:40 o7

1
Re

EFETIVO EFETIVO DESIGMNADO DESIGNADO

08:40 até 09:30 08:40 até 09:30 08:40 até 09:30 08:40 até 09:30 08:

LINGUA INGLESA HISTORIA QuiMica BIOLOGIA l

DESIGNADO DESIGNADO EFETIVG EFETIVO EFi
09:45 até 10:35 09:45 até 10:35 09:45 até 10:35 09:45 até 10:35 09

MATEMATICA SOCIOLOGIA MATEMATICA .

Reserva de Concurso 2
EFETIVO EFETIVO - EXTENSAC EFETIVG - EXTENSAC EFt

10:35 até 11:25 10:35 ate T1:25 0535 ata 1125 10:35:ate T1:25 10

Segue passo a passo e telas dos procedimentos a serem executados pelos Gerente de Escola e Gerente de SRE:

Gerente de Escola

1 - Atualizagdo dos servidores Efetivos

a) Acessar o menu Consultas > Quadro de Escola. Caso a Unidade de Ensino possua mais de um endereco, seleciona-lo no topo do quadro antes
de seguir para os proximos passos.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=64509518&inf... 14/20



18/11/22, 21:14

ASE

SEI/GOVMG - 56426172 - Orientagéo

EEB PEUEB Regente de Turma Regente de Aulas Ensine Ezpecial cao Integral Qutros

Identificacao e Apuracao do Quadro da Escola - Base Legal: Re!
Periodo de Apuracao: 01/02/2021 a 28/02/2(

EE JOOOOMXXXXX XXXXXX
Codigo: XXXXXXXXX
Regional: XXXXXOOXXXXXXX
Municipio: XXXXXXXXXXXXXX
Ano: 2021

Endereco(s):
ENDERECO PRINCIPAL - 20O OO0 XX

Fontefs): SISAP - XCCXXXCOXXXY | SIMADE - OO0

b) Clicar na aba correspondente a carreira/funcdo desejada.

DT R E e

Escola: JOGOOM - EE X0000000000000000004

Ne

ATE

1 SRR IR IO XK
2 FOKOOORRO0 SOOI J000000

Ha unidade. & Diretor

& Vice-Direlor

.

ASE

MNome

b

crelasio

EEB PEUB Regente de Turma Regente de Aulas Ensino Especial Educacao Integral Qutros

Enderego: ENDERECO PRIMNCIPAL - X00000000O0000K 0000000

EEB - ESPECIALISTA EM EDUCACAO BASICA

Tolal de Turmas Total de Matriculas
14 477
MASP/DV Admissio Cargo
KREAKKA Z EEB
HOOE0000L i EEE
@ Apustamento § ‘Substituido Em outra unidade. @ Ciretor @ Vice-Diretor ® Secretiio o4

c) Clicar no nome do servidor efetivo em que serd realizada a altera¢do dos dados

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=64509518&inf... 15/20
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Detalhes

Carreira: EEB - ESPECIALISTA EM EDUCAQ&O BASICA Categoria Profissional: ESPECIALISTA EM £
Nome: JOCO00O000 JOBCOBODI XOOOOCDOR0N MASP/DV: X000000K A
CPF: 00000 Data de Nascimento: J0(00 0000 s
Simbolo: EEE1 Situacao Funcional: 16 - EFETIVC (APOS LEI 64/2002) s
Sit. Exercicio: | 24 - ESPE_'CIALISTA D_f EDl_JCACAO E AMALISTA EDUCACIONAL - INSPETOR ESCOL-\'—\%} COM CARGA HORARIA DE 24 HORAS. v

Turno: BMATUTING La

Endereco: ENDERECO PRINCIPAL - RUA CAPITAD ZECA, 75 - CENTRO

d) Realizar as alteragdes desejadas e clicar no botdo Salvar.
e) Os seguintes campos poderdo ser atualizados:

- Situagdo de Exercicio (caso seja PEUB, Eventual e Regente de Turma, atualizar a Categoria Profissional, também);
- Turno (exceto para regente de aulas, que devera ser atualizado no QH);

- Tipo de Aproveitamento/Ajustamento Funcional (quando aplicavel);

- Categoria Profissional (apenas PEB, quando aplicavel);

- Enderego (quando aplicavel).
2 —Inclusdo das vagas para convocac¢do/contratacdo

a) Apds atualizar os dados dos servidores efetivos, a Unidade de Ensino podera incluir as vagas para convocagdo/contratagdo, de acordo com a
comporta da carreira/fungdo em conformidade com a Resolugdo SEE n2 4.789/2022.

b) Clicar na opgdo +Convocado/Contratado, na lista de servidores da escola para incluir uma convocagdo/contratagdo em func¢do vaga ou no
icone para incluir quando for o caso uma convocagao/contratagdo em substituigdo.

Total de Turmas

PEUB - PROFESSOR PARA O ENSINO DO USO DA BIELIOTECA /
MEDIADOR DE LEITURA

14
N? Mome MASP/DV
1 SO, XXXX)O{XXX)O(X XX)O{X)D(XKXXX}(
+ Designado
Turnos de Funcion
ATB - ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA
2
N® MNome MASP/DV Admissac
1 HOCOON0GOONK X000OO00NE 00000 ® ROOCOTOOK 1
2 OO JOOOOOOOO0OK [ ] OO0 2
2 O RO DO R, TR0 1
4 SO RO KOO0 YOOOOEO0MK D00 2

c) Na tela que se abre, preencher todos os campos e clicar em Salvar.
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Incluir Designado

Carreira Categoria Profissional
PEB - PROFESSOR DE EDUCAL;.E.O BASICA | | PROFESSOR PARA ENSING DO USO DA-BIBLICTECA e
Situagdo de Exercicio

A
Natureza Designacido

w
Turno Estabilidade Gestacional?

+ | @ MNio ()5im

_ e I x =

d) Apos salvar, o registro ficara destacado no Quadro de Escola, conforme imagem abaixo. Para alterar os dados, basta clicar no registro desejado.
Para excluir, basta clicar no X ao seu lado.

Total de Turmas

PEUB - PROFESSOR PARA O ENSINO DO USO DA BIBLIOTECA /
MEDIADOR DE LEITURA

14
Ne Mome MASP/DV Admissao
1 ORI RO W G W, RN, OO 2
2 DESIGNADD EM CARGO WVAGD - -
Turnos de Funcioni
ATB - ASSISTENTE TECNICO DE EDUCACAO BASICA
2
Ne Nome MASP/DV Admissao

g | FR00G0000K X000 XXKNKX s JOOCOLKH 1
DESIGNADO EM SUBSTITUIGAD

2| ORI MO RO MO

L KOO 2

3 PO OO0 XOOODNK P00, 1
4 POCCOOGG0E MO0 M0N0 HOOCO0K 2

Gerente de SRE

1 - Remanejar Efetivos

a) Acessar o Quadro de Escola desejado, localizar e clicar no nome do servidor que serd remanejado. Sera aberta a tela com os detalhes do
servidor.
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Categoria Profissional: PROFESSOR REGENTE D/E AULAS

MASP/DV: JGOOG00C0 Admissdo: 2
Data de Nascimento: 300000000 Sexo: Femining
Situagdo Funcional: 16 - EFETIVO (APOS LEI 64/2002) Situacao Servidor: 1 - ATIVO

IA-ART. 20 E21 1L.9387/86, NA DOCENCIA, EXC.CH POR EXIG.CUR. L15293/04

Hivel Modalidade Natureza Tumo Endereco
3 - Anos Finais EF 2:- Ensino Regular 11-052 VESPERTING OO RO,

_ @ Remane}ar{Mﬂwmentar I x cancelar

b) Clicar no botdo Remanejar/Movimentar, logo apds sera aberta a tela de confirmacdo, onde os dados deverdo ser conferidos e informado o

motivo e a Unidade de Ensino de destino.

Remanejar/Movimentar Servidor

Nome: JOOOCOOCOOCOO00000C
MASP: 200000000 Admissdo: 2
Regional: J}COO00GO00O0 Municipio: }00000CGO0NCCO00000C0!

Escola: X00000000000GO0000NGCOO0I0OG00000GH

Motivo: ~

Destino: v

_ b I X S

c) Se tudo estiver correto, clique no botdo Confirmar. Caso a operacdo seja realizada com sucesso, sera apresentada a opgdo para visualizar o

Quadro de Escola de destino.

Mensagem do Sistema

. Servidor remanejado com sucessol
Clique aqui para visualizar.

d) Apds o remanejamento, a data/hora e o responsavel pela agdo podem ser consultados nos detalhes do servidor, no Quadro de Escola.

CPF: SO0 Data de Nascin
Simbolo: PEET Situacdo Funcic
Sit. Exercicio: 56 - PROF.PARCIAL OU TOTAL EXCEDENTE, APROVEIT DOCENCIA ART. 20 E21 L9381/

Tipo Contelddo ASS Nivel
RE 10000 - UMNGUA PORTUGUESA 16 3 - Anos Finais EF

Remanejado em XX/HX00KX XXXKXX por )G MO

e) O Gerente de SRE efetuard o remanejamento do servidor excedente para as Unidades de Ensino do mesmo municipio de sua lotagdo e

também para as Unidades de Ensino de outros municipios da circunscricdo da SRE, em observancia a legislagdo vigente e ao periodo estabelecido no

cronograma.

f) Apos efetuar o remanejamento no Quadro de Escola, o professor aparecera automaticamente no Quadro de Horario. Esclarecemos que a SRE

devera providenciar o Memorando de Remanejamento, encaminhando o professor para a Unidade de Ensino de destino para escolha das aulas e devido
registro no Quadro de Horario, dentro do periodo estabelecido no cronograma.

g) O servidor excedente da Unidade de Ensino devera ser remanejado para o mesmo cargo/ fungdo da sua nomeagao.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=64509518&inf... 18/20



18/11/22, 21:14

6) Cronograma de Atividades

SEI/GOVMG - 56426172 - Orientagdo

ATIVIDADE RESPONSAVEL | SISTEMA PERIODO OBSERVACAO
Atribuicdo de agrupamento/composigdo de aulas,
turmas, turnos e fungdo:
1- Atribuir AEC para o PEB Eventual;
2- Atribuir turno para os servidores efetivos Unidade  de 21/11/2022
Ensino/Gestor Quadro de Escola 26/11/2022 : =
Atribuicdo de agrupamento/composi¢io de aulas, Registrar os enderecos de atuagdo
turmas, turnos nas fungdes em substituicdo
Inclusdo dos agrupamentos/composicio de aulas e
fung¢des vagas
Atribuicdo de turmas e agrupamento/composicio de
aulas e hordrio: Unidade de
A . .. 21/11/2022
1- Atribuir RB e AEC; Ensino/Gestor | Quadro de Horario 26/11/2022
2— Atribuir AEJ obrigatdria para o PEB com carga horéria
inferior a 16h/a.
Quadro de
Inclusdo do afastamento dos professores que ndo irdo ..
P = Hordrio  (Entrar  no
atuar na docéncia, gerando uma fungdo para "
- Detalhe do
substituicdo
Professor”)
Quadro de
R d d Hordrio
eserva de vagas para nomeacos que fomaram posse e SRE/Unidade (Preencher os 21/11/2022 A SRE deverd acompanhar a reserva
ndo assumiram exercicio e para os nomeados que A
de Ensino i 26/11/2022 de vagas
escolheram médulos das aulas com a
informacgao “Reserva
para Concursos”)
Preenchimento da “fun¢do vaga” fazendo a composigdo Quadro de Horario 21/11/2022
dos cargos com os médulos das aulas que ficaram vagos 26/11/2022
A SRE devera:
1- Emitir um Memorando para que o
servidor remanejado se apresente na
21/11/2022 Unidade de Ensino e faga a escolha
Remanejamento dos servidores excedentes da Unidade | DIPE SRE Quadro de Escola 26/11/2022 do turno/aulas no QH;
de Ensino e dos projetos da SEE/MG 2-Registrar o remanejamento no
Quadro de Escola que,
automaticamente, aparecerda no
Quadro de Horério (Para PEB na
docéncia)
A Unidade de Ensino, apods
21/11/2022 recebimento do Memorando pelo
Quadro de Horario / i i 4
Recebimento dos servidores remanejados e excedentes | Unidade de Quadro de Escola 26/11/2022 sery|dor r.em'arjejado, deve~ra
. . . registrar a atribui¢do de aulas/fungdo
na Unidade de Ensino Ensino .
desse servidor no QH para o PEB e
para os demais cargos no Quadro de
Escola.
A Unidade de Ensino deverd fazer o
Quadro de Horario / agrupamento das aulas em cargos
Ajustamento das fungGes vagas, agrupando em cargos | Unidade de Quadro de Escola 21/11/2022 observando o RB e a AEC necessarios
com a nova funcionalidade Ensino 26/11/2022 para formagdo do cargo, atentando
para a impossibilidade de
fracionamento dos cargos
' Quadro de Horario / - Atribuigdo de extensaob r;::qL.lerld.a,
Atribuicdo de extensdo de carga hordria (opcional e U“'F'ade de | Quadro de Escola nos cargos vagos € em substituicao;
permitida) e estabilidade proviséria ao servidor | Ensino 16/12/2022 - Atribuigdo de estabilidade
contratado/convocado proviséria

Ressaltamos a importancia do cumprimento dos prazos e dos procedimentos e desde ja agradecemos o empenho, prontiddo e dedicagdo de todas

as equipes.
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Caso haja situagdes que ndo tenham sido contempladas, solicitamos a gentileza de encaminhar a DGEP para as providéncias.

Atenciosamente,

Josias Julio de Aratjo

Diretor de Gestdo de Pessoal do Sistema Educacional

Tarcisio de Castro Monteiro

Superintendente de Gestdo de Pessoas e Normas

-

. —
36'! d Documento assinado eletronicamente por Josias Julio de Araujo, Diretor, em 18/11/2022, as 20:52, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 19, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

{ eletrénica

. —
3@'! lﬂ Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em 18/11/2022, as 21:01, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
| fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

assinatura

{ eletrdnica

F S A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
it:: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 56426172 e o cddigo CRC 8F628986.

Referéncia: Processo n? 1260.01.0161019/2022-06 SEI n2 56426172
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