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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

Diretoria de Gestio do Atendimento Escolar

Memorando-Circular n2 12/2022/SEE/DGAE
Belo Horizonte, 10 de novembro de 2022.

Ao(A) Sr(a).:
Superintendente Regional de Ensino

Assunto: Orientagdo para os procedimentos de Cancelamento da Renovagao de Matricula das Redes Municipal e Estadual

Sr(a) Superintendente Regional de Ensino,

Estamos iniciando o processo de inscricdo dos candidatos/alunos que tém interesse em ingressar no Ensino
Fundamental, no Ensino Médio ou na Educagdo Profissional da Rede Publica de Ensino, por meio do Sistema Unico de Cadastro e
Encaminhamento para Matricula - SUCEM,

Esclarecemos que o Sistema possui mecanismo de bloqueio que impede a realizacdo da inscrigdao daquele aluno,
cujo nome foi inserido na base de dados, por meio de carga realizada diretamente no Sistema Comissdes dos alunos renovados
da rede municipal de ensino, e os da rede estadual, por meio da confirma¢do da matricula realizada através do site “Renovacao
de Matricula”. Esta agcdo tem como objetivo evitar a migragao de alunos entre as redes de ensino, e a duplicidade de matriculas.

Considerando que existem situacdes adversas, como mudanca de localidade do estudante, apresentamos a seguir
os procedimentos para permitir o desbloqueio e o acesso as inscri¢gdes para uma vaga escolar na Rede Publica de Minas Gerais,
através do SUCEM.

Cancelamento da Renovac¢ao Municipal

O cancelamento da Renovac¢do Municipal se dd através da INATIVACAO do nome do aluno diretamente no Sistema
ComissGes. Apds “inativar” o nome do aluno, o desbloqueio ocorre de hora em hora diretamente no Sistema, liberando o acesso
a inscricdo.

Recomendamos que o cancelamento seja realizado mediante solicitacdo expressa dos pais/responsaveis e/ou do
candidato aluno, quando maior de 18 anos, ou da Secretaria Municipal de Educagdo. Destacamos que, uma vez confirmada a
inativacdo do nome do aluno, ndo podera ser ativado novamente.

Deve ser realizado somente pelo servidor da Superintendéncia Regional de Ensino responsavel pelo SUCEM,
cadastrado no Sistema com o Papel de “Cancelamento de Renovagdo Municipal”. O servidor da SRE responsavel por “Cadastrar
Comissdes” devera fazer a alteragao do papel do servidor que ird efetivar os cancelamentos no Sistema.

O passo a passo para realizar o cancelamento estd disponivel no Manual de Cancelamento de Renovagdo.

Cancelamento da Renovagao Estadual

Para o candidato/aluno que possui matricula renovada, ao iniciar sua inscrigdo no site
https://cadastroescolar.educacao.mg.gov.br/ , o sistema emite a mensagem informando a existéncia de vaga garantida na rede
estadual e, para o prosseguimento da inscricdo, o candidato devera realizar o cancelamento da renovacdo da matricula,
diretamente no Site de “Renovacdo de Matricula”.

E importante destacar que, ao realizar o cancelamento da matricula, o candidato estard concorrendo a uma vaga
escolar conforme os critérios estabelecidos na Resolugéo SEE n® 4.775/2022.

Colocamo-nos a disposicdo para os esclarecimentos necessarios e contamos com o empenho e a colaboragdo de
todos na realizagdo desta importante etapa do Sistema Unico de Cadastro e Encaminhamento para Matricula - SUCEM.

Atenciosamente,

Gisele Figueiredo Drumond
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Diretora de Gestdao do Atendimento Escolar

Simone Aparecida Emerick

Superintendente de Organizacgdo Escolar e Informagdes Educacionais

Danielle Cristina Chaves

Assessora-Chefe da Subsecretaria de Articulagdo Educacional
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