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Tutorial Menu Encerramento - Novo SIMADE

Antes de iniciar o encerramento do periodo letivo, importante observar:

1. Para que o encerramento de periodo letivo (aluno/turma) seja executado,
todas as informacdes de notas, faltas e aulas dadas devem constar
corretamente registradas para todos os componentes curriculares no menu
Avaliacdo/Frequéncia.

2. A escola deverad realizar a conferéncia e os ajustes necessarios de notas, faltas
e aulas dadas antes de iniciar o encerramento. Os registros/consultas podem
ser realizados pelas abas Pesquisar Por Aluno, Pesquisar Por Turma e Pesquisar
Por Optativas no menu Avaliagdo/Frequéncia.

Como resolver pendéncias ho encerramento:

1 - Componentes curriculares com auséncia de registro para todos os alunos,
nao permite prosseguir com o encerramento;
Mensagem: Componente sem langamentos de Avaliagdo/Frequéncia.

Correcgao: Ao clicar no icone @, sera redirecionado para o menu “Avaliacdo
e Frequéncia”

2 — Pendéncia complementacdo de aulas dadas

Mensagem: Componente com nimero de Aulas Dadas inferior ao previsto no
Programa Pedagdgico.

Correcao: Acionar o botdo para solucionar a
pendéncia.

Para passo a passo do processo de complementacdo final, vide telas abaixo
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= SIMADE Encerrar Periodo Letivo o
c

Pendéncias da Turma
Componente Curricular Pendéncia Acdo =
ARTE ‘ Componente sem lancamentos de Avaliagio/Frequéncia. | C/J
Componente com nimero de Aulas Dadas inferior ao previsto no Programa
ARTE Pedagogico @
Aulas Dadas: 0
Aulas Previstas: 20
FIGURA 1

= SIMADE Lancar Avaliacdo / Frequéncia o

Ano Administrativo

Periodo Letivo

Tipo de Ensino

2022 2022 ENSINO REGULAR
Nivel Ano / Série / Etapa Turno
ENSINO MEDIO 1 TARDE

Nome do PPP
PGM - ENSINO REGULAR - ENSINO MEDIO - 2022 - 2022 - 07/02/2022 - 1

Divisao da Turma

e ‘ COMPLEMENTAGAO FINAL AULAS DADAS JIEEHIRUNENEY

= SIMADE

Lancar Avaliagdo / Frequéncia

Complementacdo Final Aulas Dadas
1 ATENCAO: Se ocorrer um novo fechamento do bimestre no DED, todos os dados serdo atualizados novamente no Simade.

AULAS
PREVISTAS

CARGA HORARIA
PREVISTA

AULAS
DADAS

JUSTIFICATIVA DE
REPOSICAO

COMPONENTE CURRICULAR COMPLEMENTACAO

BIOLOGIA

CIENCIAS DA NATUREZA E SUAS TECNOLOGIAS

EDUCACAO FiSICA

FILOSOFIA
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Menu Encerramento

Esta funcionalidade permite pesquisar por aluno ou por turma para realizar o
encerramento do periodo letivo.

= SIMADE Pesquisar Encerramento

PESQUISAR POR ALUNO PESQUISAR POR TURMA

LISTA REMOGAQ DE ENCERRAMENTO PESQUISAR Q LIMPAR & |

Encerramento por Aluno:

Informar o cddigo SIMADE ou o nome do aluno e clicar no botdo “Pesquisar”. Em
seguida clicar no botdo 0, para que o Sistema possa exibir as informagdes do aluno.

Na coluna “Ag¢des”, o usuario devera clicar no botao “Executar Encerramento” no
icone [%, no canto direito da tela, para iniciar o processo de encerramento. Caso exista
alguma pendéncia ela serd apresentada para o usudrio neste momento.

Descrevemos abaixo as telas com as a¢des apresentadas no encerramento.

= SIMADE Pesquisar Encerramento o

PESQUISAR POR ALUNO PESQUISAR POR TURMA

~ Cédigo SIMADE Nome do Aluno
LISTA REMOGAO DE ENCERRAMENTO [CIVEFURERY ( LiIMPAR &
CODIGO DATADE

NOME DO ALUNO FILIAGAO

SIMADE NASCIMENTO

awmoTESTE mp
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= SIMADE Pesquisar Encerramento

Turmas do Aluno

Aluno: ALNO TESTE

ANO PERIODO
NOME DA TURMA TIPO DE ENSINO ETAPA TURNO TIPODETURMA  SITUAGAO
ADMINISTRATIVO LETIVO

ENSINO ENSINO
TURMA TESTE 2022 2022 © MANHA SCOLARIZAGAC
b . REGULAR MEDIO s ESCOLARIZAGAO m Lt

FECHAR

Ao clicar no icone ** o Sistema mostrard todos os resultados obtidos pelo aluno nos
componentes curriculares.

Ao clicar no icone (&> podera visualizar os resultados do aluno no campo “Avaliagao e
Frequéncia”.

Caso haja alguma pendéncia de preenchimento de Avaliacdo e Frequéncia do aluno, o
simbolo @ sera exibido na coluna “Situacdo” a frente do nome do aluno. Para
solucionar a pendéncia, clique no icone =% para visualizar qual o componente estd

impedindo que o encerramento ocorra.

Ao clicar no botdo &L= o usuario sera redirecionado para o menu “Avaliacdo e
Frequéncia”. Apds realizar os registros, clicar no icone (<] para retornar ao
encerramento e finalizar a agao.

= SIMADE Encerrar Periodo Letivo e

PGM - EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS (EJA) - ENSINO 07/02/2022 a05/07/2022 =
MEDIO - 2022 - 2022 - 1° SEMESTRE - 07/02/2022 - 5

Os registros da “Carga Horaria Cumprida’ deverdo ser efetuados no DED ou menu “Avaliagao/Frequéncia”.

Cadigo
SIMADE

Nome do Aluno Frequéncia Carga Horaria Situagdo Agdes

O Yy AWNOTESTE 53.5% 185:50 400:00 =) ®
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= SIMADE Lancar Avaliagdo / Frequéncia

Nome do PPP

PGM - EDUCACAQ DE JOVENS E ADULTOS (EJA) - ENSINO MEDIO - 2022 - 2022 - 1° SEMESTRE - 07/02/2022 - 5

1° BIMESTRE 2° BIMESTRE AVALIAGAQ UNICA
. Aulas
Componente Curricular Nota ) Aulas Dadas Falta Nota ; Aulas Dadas Falta Nota Falta
Previstas evis
ATIVIDADE . N R —
COMPLEMENTAR [ 6000 ) |

PROJETO DE VIDA

BIOLOGIA 20 18 0 20 22 3
EDUCACAQ FiSICA 10 10 {::70 {:::35,00 10 10 o
FILOSOFIA 10 10 10 10 @

Alteragao da situagao final
Antes de executar o encerramento, a escola podera realizar alteragao na situacao final

do aluno para as opg¢des previstas na fundamentacdo legal/orientagédo da SEE para o tipo
de ensino e etapa.

Para alterar a Situacdo Final o usuario devera clicar no icone @ e selecionar a opcao
desejada.

= SIMADE Encerrar Periodo Letivo

ALUNO TESTE

¢

Aprovado Conselho de Classe

Situagdo do

Aprovade por Mandade Judicial

EDUCACAOFISICA

FILOSOFIA

FiSICA

GEOGRAFIA

HISTORIA

LINGUA INGLESA

Apds selecionar a opgdo “Executar Encerramento”, em seguida serdo apresentados os
dados do aluno, a situacdo final, a data do encerramento e data de conclusdo do
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histérico, que podem ser alteradas para datas posteriores ao periodo letivo

apresentado.

= SIMADE Encerrar Periodo Letivo o
Os registros da "Carga Horéria Cumprida” deverdo ser efetuados no DED ou menu “Avaliagao/Frequéncia™.

O ~ awunoTesTE 85.2 5910 400:00 Reprovado @ @ A
O v |mmorese : 000 ®© 0
u] wumo TesTE ®en
O ~ awnoTese a0 100:00 Aprovada por Reclassificagio @ @ a3
O v AWNOTESTE 944 100:00 Flexibilizag3o de Tempo @0

Ap6s conferéncia de todas as informacdes, o usuério deve clicar no bot3o
para finalizar a agao.

Ao executar o encerramento sera apresentada a mensagem “Encerramento efetuado
com sucesso! ”.

= SIMADE Encerrar Periodo Letivo

A

Sucesso

Encerramento efetuado com sucesso!

ENTENDI
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Encerramento por Turma
Informar o cédigo ou o nome da turma e clicar no botdo “Pesquisar”, em seguida serd
apresentada a turma solicitada, clicar no botao [S que estd na coluna “A¢bes” para

executar o encerramento.

Ao clicar em executar serd apresentada a lista de alunos.
Para visualizar os registros de todos os componentes curriculares de todos os alunos

selecionar no quadro E e clicar no icone ﬂ .

Segue abaixo as situacdes finais disponiveis no sistema e as altera¢des que podem ser
realizadas para cada situacao.

SITUAGAO FINAL ALTERACOES DE SITUAGAO FINAL
REPROVADO POR MANDADO JUDICIAL
FLEXIBILIZACAO DE TEMPO

APROVADO PELO CONSELHO DE CLASSE
APROVADO EM PROGRESSAO PARCIAL|REPROVADO POR MANDADO JUDICIAL
FLEXIBILIZACAO DE TEMPO

APROVADO POR RECLASSIFICACAQ
REPROVADO APROVADO PELO CONSELHO DE CLASSE
APROVADO POR MANDADO JUDICIAL

APROVADO

Remover encerramento

Para os casos excepcionais onde o encerramento foi realizado com erro nos registros de
falta ou nota, para retificar a situacdo do aluno, clique no botao E'E: para remocado do
encerramento. Apds remover, para solucionar erro de nota ou faltas, acessar o menu
“Avaliacdo e Frequéncia”, realizar todas as retificacdes e encerrar o aluno novamente.
Caso o erro esteja nos dados da matricula do aluno, apds remover o encerramento
realizar os ajustes necessarios, exemplos: corrigir erros Amparo Legal, Dispensar
Disciplina, Atividade Extraescolar ou encerrar a matricula como Deixou de Frequentar.

Importante observar:

Nesse momento, os documentos ficha individual, histérico escolar, ata de resultados
finais e boletim escolar nao estado disponiveis, sendo necessario aguardar a liberagao da
ferramenta. Sera necessario fornecer o historico escolar (manualmente ou em excel),

para o aluno conforme orientacdo da equipe de Vida Escolar/ASIE.



