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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Secretaria de Estado de Educacdo

Assessoria de Informagdes Gerenciais

Oficio SEE/ASIG n2. 4/2022

Belo Horizonte, 14 de setembro de 2022.

Prezados Senhores
Diretores de Pessoal das Superintendéncias Regionais de Ensino

Assunto: RP1 - conferéncia e validagao de dados

Referéncia: [Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n? 1260.01.0132875/2022-93].

Prezados Diretores,

Solicitamos intensificar junto as unidades escolares a emissao e a conferéncia do Relatério de Pagamento
- RP1 — que retrata as informacGes registradas no SISAP, devendo cada unidade de ensino atribuir
responsabilidade a um servidor para, mensalmente, acessar o sistema, conferir e validar as informacgdes
nele exibidas e informar na Guia de Ocorréncias as alteracdes a serem feitas no SISAP.

Estes dados sdo disponibilizados mensalmente, com acesso direto da escola, a partir do dia 27 de cada
més, e é de suma importancia que o responsavel pelo quadro de pessoal da escola valide todas as
informacGes nele dispostas, para assegurar que os registros no SISAP estejam retratando fidedignamente
a realidade do pessoal que atua na escola.

O RP1 é um "espelho" das informacdes inseridas no SISAP pelos taxadores da SRE e, ocasionalmente,
podem ocorrer erros de registro, ndo retratando a situacao daquele profissional na escola.

Este é um dos motivos desta solicitacdo para intervencao das Diretorias de Pessoal junto as unidades
escolares, para que esta conferéncia seja feita mensalmente, em todas as informacdes dispostas no
relatdrio (carga hordria, situacdo de exercicio, naturezas de convocacdo, etc).

Outro fator importante é a situacdo de servidores que ndo pertencem mais a escola, foram desligados ou
removidos, e por algum motivo, continuam aparecendo no relatério. Este fator pode resultar em
pagamentos indevidos, processos administrativos e outros complicadores que podem ser evitados nesta
conferéncia mensal.

Neste mesmo viés, pelo SISAP, é feita a apuracdo de vagas, tanto para movimentacdo de pessoal, como
para nomeacdo em concurso publico vigente e, brevemente, para elaboracdo de novo edital.

Todos os campos sdo de suma importancia para que esta Secretaria possa emitir relatérios gerenciais
precisos para as diversas areas, a partir das informacoes registradas do SISAP.

Reforcamos que TODAS as inconsisténcias identificadas devem ser relatadas na GUIA DE OCORRENCIA,
para que a SRE corrija a situagao o mais breve possivel.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=60789284&infra...
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Atenciosamente,

Suzana Aparecida Costa Carvalho
Assessoria de InformacgGes Gerenciais

Tarcisio de Castro Monteiro
Superintendente de Pessoas e Normas

Glaucia Cristina Pereira dos Santos Ribeiro
Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos
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Documento assinado eletronicamente por Suzana Aparecida Costa Carvalho, Assessora, em
20/09/2022, as 17:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Glaucia Cristina Pereira dos Santos Ribeiro,
Subsecretaria, em 26/09/2022, as 13:34, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

Documento assinado eletronicamente por Tarcisio de Castro Monteiro, Superintendente, em
26/09/2022, as 19:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
I http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
¢ acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 53089437

e o codigo CRC 31220A53.
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