12/09/2022 12:21 SEI/GOVMG - 52784338 - Memorando-Circular

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
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Memorando-Circular n2 9/2022/SEE/DGAE
Belo Horizonte, 09 de setembro de 2022.

Ao(A) Sr(a).:
Superintendente Regional de Ensino

Assunto: Insergdo dos dados dos alunos e vagas das escolas da Rede Municipal de Ensino e conferéncia final dos dados no
Sistema Unico de Cadastro e Encaminhamento para Matricula (SUCEM).

Senhor(a) Superintendente,

Considerando as etapas previstas no Sistema Unico de Cadastro e Encaminhamento para Matricula (SUCEM),
informamos a V.Sa. que a inser¢do do zoneamento dos municipios estd sendo concluida pelos membros da Comissdo de Cadastro
Escolar. Por meio de um trabalho conjunto entre Estado e Municipios, estabelecemos um padrdo no registro do zoneamento,
organizando cada localidade com as escolas estaduais e municipais para o encaminhamento dos alunos a uma vaga na Rede
Publica de Ensino de Minas Gerais.

Dando continuidade aos procedimentos preparatdrios para o cadastramento dos candidatos/alunos que
ingressardao na Rede Publica de Ensino em 2023, apresentamos, abaixo, as orientacdes das proximas etapas relativas a insergao,
no SUCEM, dos dados dos alunos matriculados ou que renovaram sua matricula nas escolas municipais, vagas existentes na rede
municipal e sobre a finalizacdo de todas as conferéncias necessarias.

1 - Inser¢do dos dados dos alunos da Rede Municipal:

Os dados dos alunos matriculados na Rede Municipal no ano de 2022, que prosseguirdo os estudos nas mesmas
escolas, em 2023, serdo inseridos no SUCEM para evitar a migragdo de alunos com vaga garantida, de uma rede para a outra.
Com a insergdo dessa informagdo, o sistema impedira a inscri¢do dos alunos que renovaram a sua matricula.

Faz-se necessario dar a carga destes dados no sistema até o dia 31/10/2022 (segunda-feira) para que o processo
de cadastro e encaminhamento para matricula seja possibilitado as familias, através da inscri¢cdo dos alunos candidatos as vagas
na rede publica de ensino.

Encontra-se anexo, o Manual de Cadastro de Renovagao Municipal (52784406), contendo o passo a passo para a
insercdo dos referidos dados no SUCEM.

Tendo em vista que cada municipio pode adotar diferentes procedimentos para a renovagdao da matricula do
aluno, sugerimos, abaixo, duas possibilidades, com vistas a confirmagdo dos alunos que permanecerdo nas escolas municipais,
em 2022:

1 - Realizagdo da renovagdo da matricula dos alunos para 2023 e encaminhamento dos respectivos dados a esta
SEE através da carga no Sistema Comissdes (https://comissoes.educacao.mg.gov.br/login) até o dia 31/10/2022;
ou

2 - Encaminhamento dos dados de todos os alunos matriculados em 2022, através da carga no Sistema
Comissdes (https://comissoes.educacao.mg.gov.br/login), até o dia 31/10/2022, considerando que todos os
alunos permanecerao na rede municipal em 2023.

Esclarecemos a V. Sa. que, caso o municipio opte pela segunda alternativa, os alunos que ndo desejam
permanecer na rede municipal de ensino no ano de 2023 deverdo submeter-se as inscricbes nas vagas remanescentes, prevista
para o periodo de 24/01/2023 a 10/02/2023.

Relembramos que, os dados dos alunos matriculados na Rede Municipal - nome completo, data de nascimento,
filiagdo, municipio de nascimento e nome da escola da matricula - deverdo ser inseridos pelos membros da Comissdo no SUCEM,
através de carga, conforme planilha (52880396) em anexo.

2 - Cancelamento da Renovagao Municipal:
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O cancelamento da Renovacio Municipal se dé através da INATIVAGAO do nome do aluno diretamente no Sistema
ComissGes, permitindo que o aluno possa realizar inscrigdo para uma vaga escolar na Rede Publica de Minas Gerais, através do
SUCEM.

Apds “inativar” o nome do aluno, o desbloqueio ocorre de hora em hora diretamente no Sistema, liberando o
acesso a inscrigdo.

Recomendamos que o cancelamento seja realizado mediante solicitacdo expressa dos pais/responsaveis e/ou do
candidato aluno, quando maior de 18 anos, ou da Secretaria Municipal de Educagao.

Deve ser realizado somente pelo servidor da Superintendéncia Regional de Ensino responsavel pelo SUCEM, com
cadastro no Sistema com o Papel de “Cadastrar ComissOes”. Ressaltamos que, uma vez confirmada a inativagdo do nome do
aluno, ndo podera ser ativado novamente.

O passo a passo para realizar o cancelamento esta disponivel no Manual de Renovag¢do Municipal anexo
(52784406).

3 - Insergao das vagas municipais no SUCEM:

A Comissdo de Cadastro deverd realizar a inser¢do das vagas das escolas municipais no SUCEM, até o
dia 31/10/2022, atentando-se para o nivel de ensino, anos/etapas e turnos ofertados por cada escola. Caso a escola municipal
ndo oferte determinado ano/etapa de ensino, os membros da comissdo deverdo deixar o campo em branco [ndo colocar
0 (zero)]. Caso as escolas ofertem a etapa de ensino, porém ndo disponham de vagas ociosas para o proximo ano, os membros
da Comissdo devem sinalizar com 0 (zero), no campo respectivo. O Manual de Vagas Municipais anexo (52784401) orienta o
passo a passo para a insergao das vagas no Sistema.

Salientamos a importancia da insergao fidedigna das vagas ociosas disponiveis em todas as escolas municipais por
tipo, nivel, etapa de ensino e turno para o ano de 2023, a fim de possibilitar o encaminhamento dos candidatos/alunos inscritos
no SUCEM.

E indispensavel a leitura atenta dos manuais e dos recursos informativos disponibilizados sobre o preenchimento
das informagGes demandadas, os quais podem ser acessados, a qualquer tempo por meio do
link: https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1o0hl7uWP_VCYnoKrbAYf4ul1aNYZ-xuj_.

4 - Dicas para conferéncia e ajustes finais das informag¢6es no SUCEM:

a) Verifique se todos os bairros/localidades de seu municipio foram zoneados e possuem escolas vinculadas
(bairros/localidades inseridos sem escolas zoneadas devem ser excluidos);

b) Verifique e ajuste bairros/localidades para que aparecam somente em 1 (uma) zona, evitando erros no
encaminhamento dos candidatos/alunos;

c) Todas as escolas publicas, objeto do SUCEM, com oferta de Ensino Fundamental, Ensino Médio, regular e
integral, Educagdo de Jovens e Adultos - EJA e Educagdo Profissional devem ser zoneadas, atendendo aos bairros/localidades
delimitadas pela Comissdo de Cadastro.

d) Caso ainda existam escolas e/ou segundo endereco cadastradas no Sistema que ndo sejam objeto do SUCEM,
favor solicitar a sua exclusdo através do e-mail dgae.sucem@educacao.mg.gov.br, para que ndo afetem o encaminhamento dos
candidatos/alunos.

e) Na inser¢do de vagas disponiveis por escola, é indevido informar com “zero vagas” as ofertas inexistentes na
escola. Essa opgdo se destina para o caso de ofertas da escola sem vagas disponiveis para o préximo ano letivo.

f) Na insercdo das vagas disponiveis nas escolas municipais, devem ser informadas todas as vagas ociosas nos
anos/etapas de entrada e nos anos/etapas intermedidrios, possibilitando que no momento da inscricdo dos alunos o
encaminhamento seja feito para as respectivas vagas, nas escolas indicadas.

5 - Cronograma Atualizado SUCEM 2022/2023:

Considerando as orientagdes constantes deste expediente, salientamos, para ampla divulgagdo, o cronograma
atualizado com as etapas previstas no Sistema Unico de Cadastro e Encaminhamento para Matricula (SUCEM):

ETAPA PERIODO

Negociagdes com Municipios para adesdo ao SUCEM Até 26/09/2022

Insercdo de Escolas Até 11/10/2022

Insergdo de Bairros Até 11/10/2022

Inser¢do dos dados dos alunos da Rede Municipal Até 31/10/2022

Insergdo e validagdo dos zoneamentos Até 31/10/2022

Inserc¢do das vagas municipais no SUCEM Até 31/10/2022
Periodo de inscrigdes no SUCEM 09/11/2022 a 30/11/2022
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Divulgacdo dos Resultados 12/12/2022
Confirmagdo de matricula 12/12/2022 a 13/01/2023
Inscricdo para as Vagas Remanescentes 24/01/2023 a 10/02/2023

Agradecemos o trabalho realizado pelas ComissGes de Cadastro até o presente momento e solicitamos atencdo
para o cumprimento do prazo que se encerra impreterivelmente em 31/10/2022, e sdo fundamentais para a realizagdo bem
sucedida do Cadastro Escolar.

Colocamo-nos a disposi¢cdo de V.Sa. para todos os esclarecimentos que se fizerem necessarios.
Atenciosamente,

Gisele Figueiredo Drumond

Diretora de Gestdo do Atendimento Escolar

Simone Aparecida Emerick

Superintendente de Organizagdo Escolar e Informagées Educacionais

Gustavo Lopes Pedroso

Subsecretario de Articulagdo Educacional
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