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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO

m‘ﬁ?“ “'””S@s Diretoria de Modalidades de Ensino e Tematicas Especiais - Coord. de Educ. Especial Inclusiva

Memorando-Circular n2 4/2022/SEE/DMTE - CEEI
Belo Horizonte, 27 de julho de 2022.

Ao(A) Sr(a).:
Aos Diretores das Superintendéncias Regionais de Ensino e Diretores Escolares

Assunto: Processo de escolha do Coordenador dos Centros de Apoio Pedagdgico as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAP), Centros
de Capacitagdo de Profissionais da Educagdo e Atendimento as Pessoas com Surdez (CAS) e Centros de Referéncia em Educagdo
Especial Inclusiva (CREI).

Prezado(a) Diretor(a),

A Secretaria de Estado de Educag¢dao de Minas Gerais encaminha as orientagGes para o processo de escolha de servidor, para
exercer a fungdo de Coordenador dos Centros de Apoio Pedagdgico as Pessoas com Deficiéncia Visual (CAP), Centros de
Capacitagdo de Profissionais da Educacdo e Atendimento as Pessoas com Surdez (CAS) e Centros de Referéncia em Educagdo
Especial Inclusiva (CREI), conforme Resolugdes e Diretrizes de funcionamento vigentes, a saber:

1. A fungdo de Coordenador, com carga horaria de 30 (trinta) horas semanais, sera exercida por Professor de Educac¢do Basica
(PEB) ou Especialista em Educagdo Basica (EEB), ocupante de cargo efetivo ou de fungdo publica estavel ou convocado para o
exercicio de fungdo publica na unidade de realizagdo do pleito. O servidor escolhido sera designado para a fungdo de Vice-diretor
para atuar na fungdo de Coordenador, além do quantitativo previsto na legislagdo pertinente.

2. A designacgao de Vice-diretor para exercer a fungdo de Coordenador é legitimada por ato do titular da Secretaria de Estado de
Educacdo, e sera formalizada por meio de publicagdo no Didrio Oficial dos Poderes do Estado “Minas Gerais”.

3. Os servidores interessados em participar do processo de escolha para exercer a fungdo de Coordenador deverdo realizar
inscricdo junto a Comissdo Organizadora, que sera composta pelo Diretor e/ou vice-diretor da Escola de vinculagdo
administrativa do Centro, e por dois servidores da Superintendéncia Regional de Ensino (SRE) indicados pelo respectivo
Superintendente, exceto o Analista Educacional/Inspetor Escolar.

4. Podera candidatar-se a funcdo de Coordenador do CAP, CAS e CREI, o servidor em exercicio nos referidos Centros, desde que
comprove:

| — ser Professor de Educagdo Basica (PEB) ou Especialista em Educagdo Basica (EEB), detentor de cargo efetivo ou de funcdo
publica estavel ou convocado para o exercicio de fungdo publica na unidade do pleito (CAP, CAS ou CREI);

Il — Para o CAS e CAP, estar e comprovar tempo de exercicio por, no minimo 1 (um) ano, no cargo de PEB ou EEB nas unidades
CAS e CAP, excetuando-se nesse caso, nas unidades recém implantadas:
e unidades CAS Governador Valadares e CAS Januaria, em que esse tempo podera ser comprovado em exercicio nos antigos
Nucleos de Capacitagdo de Governador Valadares e Janudria, na area da surdez, no ano de 2021;

e unidade CAP Tedfilo Otoni, em que o candidato deverd comprovar os requisitos basicos indispensdveis constantes na
Resolucdo SEE n 4674/2021;

e unidade CAP Trés CoragOes, em que o candidato podera apresentar esse tempo de exercicio no CAP Municipal de Trés

Coragdes, no ano de 2021, enquanto servidor da rede estadual de ensino.

Ill — Para o CREI, estar em exercicio na unidade CREI pleiteada, no cargo de PEB ou EEB, e apresentar a formacgdo especializada
exigida na Resolugdo SEE n? 4713/2022 ou estar em exercicio na escola de vinculagdo do CREI, em cargo em comissdo de Diretor
de Escola ou funcgdo gratificada de Vice-diretor, com vinculagdo a cargo efetivo/fungdo convocada de PEB ou EEB da Rede
Estadual de Ensino de Minas Gerais, e comprovar a formagdo especializada exigida na Resolugdo SEE n2 4713/2022;

IV —estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
V — estar em situagado regular junto a Receita Federal do Brasil;
VI —n3o estar, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da escolha para a funcdo, sofrendo efeitos de sentenga penal condenatéria;

VIl — ndo ter sido penalizado em processo administrativo disciplinar em érgdo integrante da Administracdo Publica direta ou
indireta, nos 5 (cinco) anos anteriores a data da escolha para a fungdo, observado, no que couber, o disposto no artigo 29 da Lei
n2 21.710, de 30 de junho de 2015.
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5. Ndo sera permitida a participacdo de servidores que ndo atendam ao disposto no item 4 deste documento.

6. No ato da inscricdo, o candidato deverd apresentar a documentacdo conforme os critérios | a VIl do item 4 e Plano de
Trabalho, que contemple as dimensdes pedagdgica, de pessoal e administrativa, na perspectiva democratica, participativa e
transparente, conforme Resolu¢Ges e Diretrizes de funcionamento vigentes.

7. O candidato que se sentir prejudicado, por motivo de indeferimento de sua inscrigdo, podera solicitar, em primeira instancia, o
pedido de reconsideragdo a Comissdo Organizadora, devidamente fundamentado e instruido com a documentagdo
comprobatdria, no prazo maximo de 01 (um) dia util apds o indeferimento.

8. A resposta sobre o pedido de reconsideragdo sera fornecida ao interessado no prazo maximo de 01 (um) dia atil do seu
recebimento, pela Comissdo Organizadora.

9. No caso de recusa do pedido de reconsideragdo, o candidato podera interpor recurso, em segunda instancia, a
Superintendéncia Regional de Ensino, devidamente fundamentado e instruido com documentagdo que comprove o pedido de
recurso, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis do pronunciamento da Comissdo Organizadora.

10. A resposta sobre o recurso interposto, em carater conclusivo, sera fornecida ao interessado, no prazo maximo de 2 (dois) dias
Uteis apods a interposicdo.

11. Os pedidos de reconsideragdo e os recursos ndo tém efeito suspensivo.

12. A escolha do Coordenador, dentre os inscritos, sera realizada na sede dos CAP, CAS e CREIl, por votacdo secreta dos
profissionais em exercicio nos referidos Centros, em data prevista no cronograma, conforme Anexo | deste memorando. O
servidor sé terd direito a um voto, independentemente do nimero de cargos exercidos nos CAP, CAS e CREI.

13. Sera considerado escolhido pela Equipe do Centro (CAP, CAS e CREl) o candidato que obtiver o maior nimero de votos
validos, apéds validagdo da Secretaria de Estado de Educacdo de Minas Gerais (SEEMG)/ Coordenagdo de Educagdo Especial
Inclusiva (CEEI).

14. Caso haja apenas um candidato inscrito, serd escolhido caso obtenha mais de 50% (cinquenta por cento) dos votos validos.
N3o sendo obtido este percentual, o Superintendente da SRE, juntamente com a Equipe SAl, encaminhara a SEE/CEEl a
documentacdo dos servidores em exercicio no referido Centro, PEB ou EEB, para andlise e validacdo da Coordenacgdo de
Educacdo Especial Inclusiva — CEELI.

15. Caso ndo haja entre os servidores de cada unidade do CAP, CAS e CREI servidor interessado na fungdo de coordenador, a
indicagdo cabera a SEE/MG

16. Compete a Superintendéncia Regional de Ensino:
| — divulgar o processo de escolha do Coordenador nas unidades CAP, CAS e CREI para os servidores em exercicio;
Il — orientar e acompanhar o processo de escolha dos coordenadores dos CAP, CAS e CREI;

Ill — encaminhar para a CEEI via SEl, em processo de nimero 1260.01.0074608/2022-59 o nome e documentac¢do do candidato
escolhido para validagdo;

IV — apds validagdo da CEEl, informar ao diretor da escola de vinculagdo e aos servidores dos Centros (CAP, CAS e CREIl) o
resultado final do processo;

V — encaminhar (via SEl no processo 1260.01.0074608/2022-59) para SEEMG, apds a validag¢do da CEEI, a documentac3o final do
Coordenador indicado, para as providéncias cabiveis.

17. Compete a Comissdo Organizadora:

I. garantir o sigilo do voto, bem como divulgar acerca da importancia do mesmo;

1. planejar, organizar, coordenar e presidir a realizagdo do processo, lavrando as atas das reunides;
Il. divulgar amplamente as normas do processo;

IV. receber e analisar as inscrigdes dos candidatos, com base nos critérios dispostos no item 4, com a devida comprovagao pelo
servidor;

V. dar ciéncia aos candidatos, por e-mail, do deferimento ou indeferimento da inscrigdo;

VI. receber, analisar e responder o pedido de reconsideragdo do candidato que se sentir prejudicado, por motivo de
indeferimento de sua inscrigdo, no prazo maximo de 1 (um) dia util do recebimento do pedido;

VII. coordenar a divulga¢do dos candidatos inscritos, zelando pelos principios éticos que devem nortear o processo de escolha;
VIII. coordenar a reunido com os servidores dos Centros, para apresenta¢do da proposta de trabalho dos candidatos inscritos;

IX. convocar os votantes para participar do processo, mediante Edital, que devera ser afixado nos Centros, e designar/orientar os
componentes das mesas receptoras e escrutinadoras e o fiscal indicado pelos candidatos, no minimo, 48 (quarenta e oito) horas
de antecedéncia do inicio da votagdo.

Observagdo: Ndo serao aceitos quaisquer atos de constrangimento, como: troca de beneficios e compra de voto, sob risco de
exclusdo do candidato do processo ou perda do cargo a qualquer tempo, caso seja comprovada a ocorréncia de mecanismos
de constrangimento para conquista do voto.
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18. A Comissdo Organizadora, de comum acordo com os candidatos, promovera reunies no recinto dos Centros para divulgacdo
dos inscritos, quando cada candidato a fungdo de Coordenador apresentara seu Plano de Trabalho.

19. Cabe a Comissdo Organizadora planejar, organizar e coordenar as atividades de divulgacdo das propostas de trabalho dos
candidatos inscritos, de modo a garantir a lisura do processo.

20. As atividades de divulgagdo serdo encerradas 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da votagdo.

21. O processo de votacdo e de apuracdo dos votos sera realizado, na sede dos Centros, e conduzido por uma mesa receptora de
votos, sob a coordenacdo da Comissdo Organizadora.

22. A mesa receptora sera composta por 2 (dois) membros titulares e 1 (um) suplente, escolhidos pela Comissdo Organizadora
entre os habilitados a votar com antecedéncia de pelo menos 48 (quarenta e oito) horas do inicio da votacdo. Ao Presidente da
mesa receptora, indicado pela Comissdo Organizadora, competira garantir a ordem no local e o direito ao sigilo e a liberdade de
escolha de cada votante. Ao Secretario da mesa receptora, indicado pelo Presidente da mesa, competira, durante a votagao,
registrar as ocorréncias em ata circunstanciada que, ao final da votagdo, sera lida e assinada por todos os mesarios.

23. Nenhuma pessoa ou autoridade estranha a mesa receptora podera intervir, sob pretexto algum, nos trabalhos da mesa,
exceto os componentes da Comissdo Organizadora, quando solicitados.

24. Ndo poderdo integrar a mesa receptora os candidatos, seus cénjuges e parentes até o 22 grau, ainda que por afinidade, ou o
servidor investido no cargo de Coordenador do Centro.

25. A Comissdo Organizadora deverd, antes do inicio do processo de votagdo, fornecer aos componentes da mesa receptora as
listagens dos votantes.

26. A relagdo dos candidatos inscritos sera colocada em local acessivel, nos recintos onde funcionardo as mesas receptoras.

27. O voto serd por meio de cédula Unica, que deverd conter a indicagdao do(s) candidato(s) inscrito(s), o carimbo indicador da
escola de vinculagdo administrativa do Centro, a rubrica de um dos membros titulares da Comissdo Organizadora e de um dos
mesarios.

28. Consideram-se votos validos os destinados aos candidatos inscritos, os votos brancos e os nulos, por corresponderem a livre
manifestacdo da vontade dos votantes.

29. A mesa receptora, apds o encerramento da votagdo, se encarregard de apurar os votos depositados nas urnas, registrar o
resultado final em ata, ler para todos os presentes, aprovar e assinar.

30. A apuracdo dos votos serd feita em sessdo Unica, aberta aos servidores do Centro, na sede do Centro, previamente definido
pela Comissao Organizadora.

31. A mesa examinadora, antes de iniciar a apuragdo, devera contar todas as cédulas de votagao, conferindo o total com o
numero de votantes.

32. Havendo mais de um candidato escolhido em igualdade de condi¢des, a documentagcdo desses candidatos deverd ser
encaminhada pela SRE a SEE/CEEI, para analise, concordancia e validacdo da escolha.

33. Se constatados vicios ou irregularidades, que indiquem a necessidade de anulagdo do processo, caberd a Comissdo
Organizadora dar imediata ciéncia do fato a Superintendéncia Regional de Ensino, para as providéncias cabiveis.

34. Concluida a apuragdo dos votos e, depois de elaborada, lida, aprovada e assinada a Ata de Resultado Final, todo o material
devera ser entregue a Comissdo Organizadora para:

| — verificar a regularidade da documentagao do escrutinio;

Il — verificar se a contagem dos votos estd aritmeticamente correta e proceder a recontagem, de oficio, se constatada a existéncia
de erro material;

Il — decidir sobre eventuais irregularidades registradas em ata;

IV — registrar em ata a soma dos votos por candidatos e a soma dos votos brancos e nulos;

V — proclamar escolhido o candidato que obtiver o maior nimero de votos validos;

VI — proclamar escolhido, no caso de candidato Unico, se obtiver mais de 50% (cinquenta por cento) dos votos validos;

VIl — divulgar, imediatamente, aos servidores do Centro o resultado do processo de escolha, e informar o envio da
documentagdo para concordancia e validacdo da SEE/CEEI.

VIIl — Havendo mais de um candidato escolhido em igualdade de condigdes, o desempate deverd ser feito, observando-se
sucessivamente:

e Formacdo especializada.

e |dade maior.

35. CRONOGRAMA DE EXECUCAO

ETAPAS DO PROCESSO DATA HORARIO
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Inscricdo de candidatos 16/08/2022 08:00 as 11:00 e de
€ 13:00 as 16:00
17/08/2022
Divulgacdo do resultado das inscri¢des 18/08/2022 08:00 as 16:00
08:00 as 11:00 e de
Pedido de reconsideragdo ao indeferimento de inscrigdo 19/08/2022
13:00 as 16:00
Resposta ao pedido de reconsideragao 22/08/2022 Apds as 16:00

Recurso, em 22 instancia, na SRE

23/08/2022 e 08:00 as 11:00 e de

24/08/2022 13:00 as 16:00

08:00 as 11:00 e de
Resposta da SRE ao recurso 26/08/2022

13:00 as 16:00

26/08/2022 o

Divulgacdo final dos candidatos inscritos Apds as 16:00

A ser definido pela
Reunido para apresentagdo da proposta de trabalho 29/08/2022

Comissdo Organizadora

30/08/2022 .
Convocagdo dos votantes e designagdo dos componentes das mesas e 08:00 as 11:00 e de
receptoras 13:00 as 16:00
31/08/2022 as

08:00 as 11:00 e de
Processo de escolha - votagdo 01/09/2022

13:00 as 16:00
Apuragido de resultado 01/09/2022 Apds as 16 horas
Divulgacao do resultado aos servidores 01/09/2022 Apds apuracdo
Envio da documentagdo para a SRE 06/09/2022 A partir das 8:00 horas
Envio da documentacdo pela SRE, via SEl, para a CEEl para
concordancia, validagdo e providéncias relativas aos atos. Até 09/09/2022

Atenciosamente,

Coordenacdo de Educagdo Especial Inclusiva

il
Sel
assinatura
eletrénica

&

Documento assinado eletronicamente por Maria Alice Ferreira de Melo e Melo, Servidor(a) Pablico (a), em 02/08/2022, as
09:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

il
SEI
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Fabiana dos Santos Barros, Servidora, em 02/08/2022, as 10:00, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 47.222, de 26 de julho de 2017.

il
sel’
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Suellen Cristina Ferreira Gomes, Coordenador(a), em 03/08/2022, as 10:26,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

il
Sel’
assinatura
eletrénica

-

&

Documento assinado eletronicamente por Danielle Fernandes Viana, Superintendente, em 05/08/2022, as 08:16, conforme
hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 50402815 e o c6digo CRC EB609C66.
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Referéncia: Processo n2 1260.01.0074608/2022-59 SEl n? 50402815
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