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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
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Memorando-Circular n2 4/2021/SEE/DGFT - ESTAGIO
Belo Horizonte, 27 de outubro de 2021.

Aos(As) Srs(as).:
Gestores(as) das unidades centrais/SEE e das Superintendéncias Regionais de Ensino
Tutores(as) de estagiarios remunerados

Assunto: Orientagdes referentes as folhas de ponto e férias dos estagiarios remunerados

Prezados (as),

A Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos, por meio da Superintendéncia de Desenvolvimento e Avaliacdo e da Diretoria
de Gestdo da Forga de Trabalho (DGFT), orienta as unidades administrativas da Secretaria de Estado de Educagdo quanto a
situagao funcional dos estagidrios, conforme abaixo:

Folhas de ponto:

Solicitamos que concluam o fechamento das folhas de ponto dos estagidrios, constando assinaturas do estagiario e da chefia,
impreterivelmente, até o 22 dia util do més subsequente ao de referéncia, no intuito de evitar atrasos dos pagamentos. Neste
mesmo dia, solicitamos que anexem o espelho do Ponto Digital (em PDF) de cada estagiario no processo SEl onde consta o
cadastro do estagiario e enviem um e-mail (via SEl) informando a inser¢do do mesmo para o seguinte endereco eletrénico:
dgft.estagio@educacao.mg.gov.br.

Caso o registrado da presenga do estagidrio tenha sido manualmente, pelo formuldrio SEl (tipo de documento “RH - Folha
Individual de Frequéncia - 30h ou 20h”), apds as assinaturas, enviar um e-mail (via SEI) informando que o documento esta
disponibilizado ao mesmo endereco eletronico citado acima. E de suma importancia especificar os dias em que o estagiario
esteve em TELETRABALHO.

Férias:

Quanto as férias dos estagiarios, o periodo a ser gozado deve ser acordado entre o estagiario e o tutor. Apds o periodo igual ou
superior a 1 (um) ano estagiado, o estagiario tem direito a usufruir de 30 (trinta) dias corridos, a ser gozado preferencialmente
durante suas férias escolares.

O periodo de marcagao das férias regulamentares de 2022 dos servidores efetivos ndo serd o mesmo para os estagiarios. Assim,
gentileza aguardar orientagdes sobre a marcagdo das férias dos estagidrios, que serdo repassadas posteriormente a todas as
unidades administrativas.

Quaisquer duvidas, gentileza entrar em contato com dgft.estagio@educacao.mg.gov.br.

Atenciosamente,

Marcia Cristina Nunes Hildrio Dutra
Setor de Estagio/Diretoria de Gestdo da Forca de Trabalho

Rafael Siqueira Falce Neto
Diretor de Gestdo da Forga de Trabalho

Paulo Henrique Rodrigues
Superintendente de Desenvolvimento e Avaliagao

De acordo:
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Ana Costa Rego
Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos
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3E|! Lﬂ Documento assinado eletronicamente por Paulo Henrique Rodrigues, Superintendente, em 27/10/2021, as 17:23, conforme

assinatura horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.
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assinatura conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 47.222, de 26 de julho de 2017.
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S de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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