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Apresentacao
> Caro(a) Educador(a),

O Sistema Mineiro de Avaliacao e Equidade da Educacao Publica - SIMAVE traz
dentro de suas acoes, avaliacoes da aprendizagem que buscam qualificar e
acompanhar o processo de ensino e aprendizagem dos estudantes, realizadas
no dia a dia da sala de aula.

Assim como as avaliacoes elaboradas pelos préprios professores da escola, as
avaliacoes elaboradas pela SEE/MG encontram no Curriculo Referéncia de
Minas Gerais o seu ponto de partida. O curriculo € um elemento-chave para a
garantia do direito de aprendizagem, na medida em que expressa os objetivos
da educacao.

As avaliacoes sistémicas da aprendizagem dao subsidios ao professor para
constatar se os objetivos de aprendizagem estabelecidos foram atingidos pelos
estudantes, bem como o levantamento de dados para que se possa realizar um
trabalho de recuperacao fazendo as mediacoées necessarias para que as
aprendizagens sejam consolidadas.

Para o ano de 2022 estao previstas a Avaliagcao Diagndstica e duas Avaliagcoes
Trimestrais, e para que a aplicacao dos testes seja bem sucedida nas escolas, foi
elaborado este Manual, que auxiliara as equipes na operacionalizacao da
aplicacao.

Contamos com seu comprometimento e agradecemos a sua colaboracao.

Superintendéncia de Avaliagao Educacional
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Equipe de Aplicagcao -ﬁﬁ%

Toda equipe de aplicacao tera acesso ao portal SIMAVE para utilizacao
dos Cards necessarios para acompanhamento das avaliagoes.

Coordenador Regional - terd acesso ao monitoramento das atividades
de sua regional, nos niveis de regional, municipio, escola, turma e
estudante além do download dos materiais de treinamento e cadernos

de teste.

Coordenador de Escola/ Diretor escolar - terd acesso aos dados dos
professores cadastrados no portal para validacao, além de realizar o
cadastro dos novos professores e inativar o cadastro de professores que
nao atuam mais na escola. Acesso ao download dos materiais de
treinamento e cadernos de teste; lancamento das respostas,
monitoramento do lancamento das respostas dos estudantes e

Mmohnitoramento dos acessos dos estudantes ao teste on-line.

Professor(a) - tera acesso ao lancamento das respostas dos testes
impressoas e a insercao de dados de lancamento de respostas de testes
extras de estudantes que nao constam na base de dados e o

Mmohnitoramento dos acessos dos estudantes ao teste on-line.
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Atribuicoes de cada perfil conforme etapa da
aplicacao
Coordenador Regional

Antes da aplicagdo < °”-

e Ler atentamente as instrugoes deste Manual;

e Participar da capacitacao oferecida pela Diretoria de Avaliacao dos Sistemas
Educacionais-SEE/SAE/DAVE;

e Planejar e executar a capacitacao dos Diretores Escolares e demais atores
envolvidos da jurisdicao da SRE;

e Divulgar as avaliacoes na SRE e escolas em reunioes e outros meios de
comunicacao;

e Acessar o portal de avaliacao Simave, e disponibilizar quando necessario, os
Mmateriais de treinamento e cadernos de teste (aplicacao impressa) para as
escolas;

e Compartilhar os cadernos de testes com Cesec, Colégios Tiradentes, demais
unidades escolares ndo cadastradas no SIMADE e Orgaos/Secretarias
Municipais que tiverem interesse em aplicar os testes em suas escolas, desde
que estes manifestem interesse a respectiva Superintendéncia Regional de
Ensino/SRE .

Durante a aplicacao 5

e Realizar plantao para esclarecer duvidas das escolas e atender a eventuais
situacoes que possam prejudicar o bom andamento da aplicacgao;

e Recorrer a equipe da SEE/SAE/DAVE para duvidas sobre a aplicacdo das
Avaliacoes;

e Monitorar através do portal SIMAVE e junto aos coordenadores escolares a

participacao e aplicacao das avaliagoes.

MINAS o

A IVIIINAMAY  oirerente

EDUCAGAO A EEEEEE
ssssssssss




Depois da Aplicagdo (-° 7

Coordenar, através dos meios possiveis, o processo de lancamento de
respostas pelas escolas e esclarecer as duvidas de modo a prevenir possiveis
equivocos nos lancamentos;

Conhecer e se apropriar dos resultados das avaliacdes divulgados pela
SAE/DAVE/DAAP;

Acompanhar as acoes a serem realizadas pelos diretores escolares para
continuidade do processo de ensino e aprendizagem.

Coordenador(a)/ Diretor escolar

Antes da aplicacdo <7 °;

Participar da capacitacao promovida pela SRE;

Reunir com a equipe de professores e especialistas para alinhar as a¢dées do
processo das avaliacdes, sua importancia e esclarecer duvidas quando
necessario;

Garantir que todas as turmas realizem as avaliagoes, de forma impressa ou
digital;

Garantir o bom desempenho da preparacao e aplicacao das avaliagoes;
Manter o sistema SIMADE atualizado para que todos os estudantes estejam
na base de dados para realizarem as avaliagoes;

Providenciar a impressao dos cadernos de testes antecipadamente para os
dias de aplicacao;

Recorrer, em caso de duvida, a equipe SIMAVE da SRE.

ft
Durante a aplicacao @

Monitorar, através do portal SIMAVE, a participacao e aplicacao das
avaliacoes;

Manter os professores informados e atualizados sobre o cronograma das
aplicacoes e prazo para lancamento de respostas;

Manter o sistema SIMADE atualizado para que todos os estudantes estejam
na base de dados para realizarem as avaliagoes;

Acessar o portal SIMAVE e atualizar o cadastro da equipe de
professores/transcritores;

Divulgar e incentivar os alunos a participar das avaliacoes sistémicas da
aprendizagem;

Propiciar condicoes adequadas a realizacao da Avaliacao (fisicas, materiais,
ambientais, laboratérios de informatica);

Organizar a equipe para insercao de lancamentos no sistema.
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Depois da Aplicacao -,; =

e Se necessario, o Diretor de escola podera solicitar o apoio no lancamento das
respostas a outros profissionais da escola;

e Esclarecer as duvidas da equipe de professores e especialistas em relacao ao
lancamento de respostas e acompanhamento dos resultados;

e Conferir junto a equipe pedagdgica a entrega das avaliagdes e/ou lancamento
de respostas no portal SIMAVE;

e Propor aos professores acoes de melhoria da qualidade do ensino, em
consonancia com as orientagdes pedagdgicas da SEE/MG, com foco nas
habilidades e competéncias com mais percentuais de erros pelos estudantes.

Professor(a)

Antesdaaplicagio £

e Participar da capacitacao ministrada pelo Coordenador Escolar, tirar as duvidas
antecipadamente e orientar os estudantes;

e Divulgar e incentivar os estudantes a participarem das avaliacoes sistémicas da
aprendizagem;

e Conhecer e navegar pelo portal SIMAVE.

Durante aaplicacao (- o -

e Explicar a importancia da participacao dos estudantes. Dizer que eles estao
participando de uma avaliagao cujos resultados contribuirao para a melhoria da
qualidade do ensino publico e que a participacao de todos é muito importante
nesse processo;

¢ Orientar os estudantes sobre as regras durante a aplicacao do teste;

¢ Acompanhar os dados de monitoramento de aplicacao das Avaliagoes;

e Ler para os estudantes as informag¢oes que constam na capa do Caderno do
Aplicador (anos iniciais);

e Apropriar-se dos planos de estudos indicados aos estudantes.

Depois da aplicagao @:>

¢ Realizar o lancamento de respostas, no portal SIMAVE, dos estudantes que fizeram
a avaliacao impressa;

e Apropriar-se dos resultados divulgados pela SAE/DAAP das avaliagbes de suas
turmas;

e Implementar as acoes de melhoria no desenvolvimento das habilidades mais
frageis da turma.
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Orientagoes gerais de Aplicacao
Diretores Escolares e equipe pedagogica devem seguir as orientacoes:

e Para que os estudantes sejam avaliados, as unidades de ensino deverao
organizar as atividades escolares garantindo que a aplicagcao das Avaliacoes
ocorra dentro do periodo de aula na escola. Para a Avaliacao aplicada no modo
impresso, observar a ultima versao do Protocolo Sanitario de Retorno as
Atividades Escolares Presenciais (7° Versao - 27 de janeiro de 2022) e demais
normas pertinentes emitidas pela SEE-MG.

e Definir o cronograma de aplicagao das provas na escola, condizente com os
prazos de aplicacao e insercao de respostas estabelecidos pela SEE de forma
que os lancamentos possam ocorrer progressivamente, evitando o acumulo de
lancamento de respostas no ultimo dia do prazo previsto.

e Estimular a frequéncia integral dos estudantes e propiciar um clima prazeroso
para realizacao das provas.

e Para os estudantes do 2° ao 4° ano do Ensino Fundamental, aplicar o caderno
de Lingua Portuguesa e o de Matematica em dias diferentes.

e Para os estudantes das demais etapas, realizar a aplicacao de 2 cadernos por
dia de aplicacao.

e Permitir, para a prova de Lingua Estrangeira, o uso do dicionario de acordo com
a rotina da escola.

e Explicar aos estudantes que a prova é individual e que durante sua realizacao
nao devem tentar falar com os colegas ou consultar outros materiais.

e Para aplicacao on-line com uso do laboratério de informatica da escola,
assegurar o funcionamento dos computadores, assim como o acesso a internet;

e A aplicagcao das Avaliacdoes Sistémicas de Aprendizagem é obrigatéria pelas
escolas estaduais, cabe a unidade de ensino oportunizar as condicoes
adequadas aos estudantes para sua realizacao.

As avaliacoes sao constituidas de 8 modelos distintos de cadernos de testes, por
componente curricular e por ano de escolaridade. Na aplicacao impressa a Direcao
de cada Escola Estadual devera atentar-se para seu modelo exclusivamente
liberado para impressao no Portal Simave.
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https://coronavirus.saude.mg.gov.br/images/2022/27-01-PROTOCOLO_SANITARIO_27_01_2022.pdf

De posse destas orientacoes, espera-se que seja possivel extrair ao
maximo as possibilidades da Avaliacao fortalecendo seu objetivo para
a rede estadual de Minas Gerais.
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